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BEVEZETES

Amikor dolgozati témat valaszt, legyen az évfolyamdolgozat vagy szakdolgozat, elindul azon az tton,
amelynek végcéljat még éppen csak sejti, de a hozza vezetd utat még nem jarta be. Mint minden a vilagon,
amit még nem probaltunk, misztikusnak tiinik és igy van ez els6 tudomanyos probalgatasainkkal is. Sok is-
meretre tett mar szert, mire idaig eljutott. Ismereteit most rendszerezni, bizonyos pontokon kiegésziteni kell,
hogy elkeriilje vagy minimalisra csokkentse azokat a buktatokat, amelyek minden kutatdémunka velejaroi.

Ezek koziil probalunk meg néhanyra ravilagitani.
Két f6 problémakorrel foglalkozunk:
¢ honnan és hogyan gyjtsiik dssze témankhoz a szakirodalmat és

¢ hogyan hasznaljuk fel etikusan mindazt a hatalmas informacidmennyiséget, amelyet masok el6t-
tiink mar nyilvanossagra hoztak vagy valamilyen médon tudomasunkra hoztak.

Nem keriilhetiink meg azonban néhany, kutatasi modszert érinté kérdést sem, de ezekre nem tériink ki rész-
letesebben.

Célunk az, hogy a kezd6 kutatdk eligazitast kapjanak arrol,
¢ hogyan végezzenek irodalomkutatast hagyomanyos és elektronikus konyvtari adatbazisokban,

¢ hogyan hivatkozzanak mas szerzok
nyomtatasban megjelent munkaira,
nem publikélt dokumentumokra,
levéltari forrasokra és
empirikus kutatasok eredményeire,

¢ hogyan készitsék el a dolgozat — szakirodalmi tajékozottsagot bemutaté — bibliografiai részét és
végiil
¢ milyen nagyobb szerkezeti egységbdl alljon a dolgozat.

Mindezeknél figyelembe vettiik az 1982 6ta érvényes konyvtari szabvanyokat, valamint az idézés és refe-
rencia formaira vonatkozd ISO 690-1987-es szabvanyt, ami 1991 6ta hatalyos Magyarorszagon. Mindezek
mellett meg kell jegyezniink, hogy a nagy kiadok sajat referencia-eldirasokat adnak ki és aszerint varjak el a
szerzOktol a hivatkozasok kozlését. Ezek az eldirdsok tobb ponton eltérhetnek egymastdl is és a szabvanyos
formatol is.

Reményeink szerint haszonnal forgathatja e fiizetet minden kezd6 kutatd

¢ akonyvtari tajékozodasban,

¢ adolgozat végi bibliografia-készitésben,

¢ hasznalni fogja a hivatkozasok készitésekor és

¢ az empirikus informaciokra torténd hivatkozas sem fog megoldhatatlan nehézségeket okozni.
Ehhez kivanunk kitart6 és eredményes munkat!

Nyiregyhéaza, 1998/99. telén Tovari Judit
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1. RESZ
A KUTATAS TERVEZESE

A fejezet célja, hogy a kezdd kutatdo megismerkedjék a kiilonbozo kutatasi metddusokkal, azok természeté-
vel, hogy sajat kutatasai folyaman alkalmazni tudja azokat.

A fejezet végén valaszt kell tudni adni arra a kérdésre, hogy

¢ Mi a kutatdmunka Iényege?
¢ Milyen kutatasi modszerek és stratégiak léteznek?

Mint minden munkat az életben, a kutatomunkat is elére meg kell tervezni. Ez nem jelent mast, mint feldlli-
tani azt a stratégiat, amit kdvetni fog valasztott témajanak tudomanyos megismerése folyaman.

1. fejezet
A kutatasi terv elemei

A kérdés megfogalmazasa

A kutatas menetének megtervezése

Elbézetes kutatasok feltérképezése (irodalomkutatas)

A hipotézis felallitasa (sajat elképzelése a témardl)
Adatgyijtés

A rendelkezésére allo adatok elemzése

Hipotézisének bizonyitasa vagy cafolasa

Kovetkeztetések, tovabbi kutatas lehetdségének a felvazolasa.
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1.1. A kérdés megfogalmazdsa
1.1.1. Az egyéni kutatas kérdésfeltevése

Eletiink dontések sorozatibol all. Nap mint nap donteniink kell kisebb-nagyobb jelentéségii kérdésekben,
amelyek valamilyen szinten befolyasoljak tovabbi életiinket. Ahhoz, hogy barmilyen ligyben donteni tud-
junk, alapos informéciokra van sziikségiink. Ezeket az informdaciokat koriiltekintéssel fel kell kutatnunk,
Ossze kell gytijteniink. Talan nem is vagyunk tudatdban mindennek, mégis végezziik ezt a tevékenységet.
Kutatjuk, keressiik a legmegfelelébb valaszt mindennapi életiink kisebb-nagyobb kérdéseire. Jelentds don-
tés eldtt allunk példaul akkor, ha mondjuk autdt szeretnénk vasarolni. Szamos kérdésre kell valaszt keres-
niink, mielott vasarolunk. A dontéshez informaciokat kell gytjteniink: elolvassuk az autos szaklapokat, ke-
reskedoket keresiink fel, hogy tajékozodjunk kinalatukrol, araikrol, szerzodési feltételeikrél, hitellehet6sé-
gekrdl és igy tovabb. A dontéshez tehat az informaciok legszélesebb korét hasznaljuk fel, legyen az irott,
elektronikus uton terjesztett, vagy szobeli informacid. Mindenféle kutatas kérdéssel kezdddik. A hétkéznapi
életben el6fordulo kutatas, a keresés olyasféle kérdéseket kivan, hogy példaul

¢ Melyik autdt, butort, stb. vasaroljam meg?

¢ Mit fézzek vacsorara?

¢ Melyik mozit valasszam, vagy melyik filmet nézzem meg?

¢ Melyik iskolat valasszam a gyermekem tanuldsahoz?

¢  Melyik bankot valasszam pénzem legbiztonsadgosabb ¢és legjovedelmezdbb elhelyezésére?

Ezek a kérdések a személyes kutatds — vagy még helyesebben a személyes keresés — fogalomkorébe tartoz-
nak, de a helyes valasz megtalalasahoz ezekben az esetekben is koriiltekintd kutatdmunkara van sziikség. A
keresés eredménye azonban megmarad az egyéni felhasznalas szintjén, a keresés mélysége és modszere
csupan az egyénre vagy sziikebb kornyezetére van hatassal.




1.1.2. A tudomanyos kutatas
A mindennapi élet kereséseivel szemben a szakteriileti kutatas feltételezi a

¢ téma mélyebb ismeretét,

¢ kitekintést a rokon szakteriiletekre, illetve hatdrtudomanyokra,

¢ tajékozottsagot a kutatasi modszerekben,

¢ hitelesen bizonyitja (vagy cafolja) a hipotézisben feltett allitasokat és

¢ az eredményt masok szamara is hozzaférhetd és ellendérizhetd formaban teszi kozz¢.

A kutatas legnehezebb része annak a kérdésnek vagy kérdéseknek a megfogalmazasa, amely(ek)re a kutatas
soran valaszt kell adni. Ezek a kérdések jellegiiknél fogva kétfélék lehetnek:

1. Tényadatokkal megvalaszolhato kérdések
2. Filozofiai kérdések.

A tényadatokkal megvalaszolhato kérdések egyik tipusa, amikor ugy teszik fel a kérdést, hogy arra tobb jo
valasz is adhato, attdl fiiggden, hogy a kérdést befogadd mit részesit eldnyben.

Példaul:
Milyen mélyen fekszik az 6ceanban a Titanic?

A mélység, mint mértékegység tobbféle modon is kifejezhetd. Megadhatja méterben, 1ab-ban, inch-ben
vagy masféle modon is. Ennek ellenére ez egy egyszerti kérdés, egyetlen, de igazolhaté tényadatra iranyult.
Ettd] komplexebb kérdés:

Milyen aranyban latogatjak a megyei konyvtarat a bdlcsészhallgatok egy olyan varosban, amelynek
egyetemén csak most indult bdlcsészképzés, az egyetemi kdnyvtar korabban a miszaki képzésre volt
felkésziilve.

A valaszban a statisztikai tényez0 jelentds szerepet fog betolteni, hiszen aldtimasztja vagy cafolja, hogy 1a-
togatjak-e a konyvtarat a bolcsészhallgatok azért, hogy felkésziiljenek a zarovizsgajukra.

Egy torténeti kutatas egyetlen kérdése szintén lehet rendkiviil dsszetett is:
Milyen gazdasagi, tarsadalmi és politikai tényezdk befolyasoltadk 1870-ben a polgari kor elsd kozigaz-
gatasi torvényének a megalkotasat?
Tarsadalmi és politikai tényezd egy 1j polgari réteg gazdasagi felemelkedése, amely részt kér a kormany-
zasbol. Gazdasagi tényez0 a kapitalizalddas hatasanak vizsgalata.




1.2. A kutatds menetének megtervezése

Amikor témat valaszt szakdolgozatanak megirasahoz, egy valamit tud biztosan, nevezetesen azt a hataridot,
amikor be kell nytjtania a kész dolgozatot. Ez meghatdrozza munkajanak idékereteit. A jo idégazdalkodas
igen erdsen befolyasolhatja a munka mindségét. Mindenfajta kutatds iddigényes munka. Hogy az id6vel
gazdalkodni tudjon, meg kell terveznie a kutatas 1épéseit és a felmeriild koltségeket. Célszerti egy idotablat
késziteni, amelyben felvazolja a munka egyes fazisait, a felkeresendd intézményeket, az utazasi, szallas és
egyéb koltségeket, feljegyzi, hogy a kutatashoz sziikségesek-e engedélyek, mert azokat idében be kell sze-
reznie.

Egy lehetséges idotabla részlete:

Hatarido Felkeresend6 intéz- | Sziikséges-e | Munka jellege Koltségek Megjegyzés
mény kutatasi en-
gedély
1998. 02.15. - tudomanyos kér- - -
dés megfogalma-
z4sa
1998. 03.08- | OSZK Kézirattara igen irodalomkutatds | 5.000,-Ft -
03.13.
1998. 04.03- - - kérdoéivek Ossze- - palyazatot be-
04.15. allitasa, ellendr- nyujtani koltségek
zése téritésére
1998. 04.20- | foiskolai nyomda igen kérdéivek sokszo- | 3.000,-Ft
04.30. rositasa

1.3. A hipotezis felallitasa (sajat elképzelése a témdarol)

Valamiféle elképzelése bizonyara mar a téma kivalasztasakor is volt arrél, hogy mirdl fog irni. A hipotézis
nem mas, mint feltételezés, elméleti elképzeléseinek megfogalmazasa egy témarol, amit a kutatas soran bi-
zonyitani akar. Az irodalomkutatas soran attekintést kapott az elézetes kutatasokrol, tehat témajarol most
mar joval részletesebb ismeretekkel rendelkezik. Hogy tovabb tudjon lépni, a munkanak ebben a szakasza-
ban fel kell vazolnia a jovendd tartalmat, meg kell fogalmazni ismereteinek jelenlegi allasa szerint egy hipo-
tézist, aminek valdsagtartalmat majd igazolnia vagy cafolnia kell. Ez a vazlat hasonlit egy tartalomjegyzék-
hez, csak attdl részletesebb. Ennek a vazlatnak a tovabbi sikeres munka érdekében par fontos kérdést is
érintenie kell:

¢ ki kell jel6lnie a téma kozponti és érintdleges kérdéseit,
¢ meg kell hatdroznia a vizsgaland6 fogalmak jelentését, valamint
¢ clozetes elképzelései alapjan fel kell vazolnia a kdvetendd kutatasi modszert. Alapvetden kétféle logi-
kai megkdzelitésbol tekinthet témajara:
a) a deduktiv és
b) az induktiv elméletalkotas modjan.




fgy a kutatasi modszere lehet
¢ Kkisérlet,
¢ kérdodives felmérés (e két modszer alkalmazasakor meg kell hatdroznia azt a mintavételi csoportot,
amelyr6l kovetkeztetéseket akar levonni, ugyanakkor azt is meg kell fogalmaznia, hogy milyen
céllal),
muelemzés,
masok altal dsszegyiijtott adatok elemzése,
torténeti kutatas,
Osszehasonlito vizsgalat,
¢ hatasvizsgalat.
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A kutatasi modszer fliggvényében tudja eldonteni, hogy milyen mérési modszert fog alkalmazni.

1.4. Elozetes kutatdasok feltérképezése (az irodalomkutatds)

Barmilyen tudomanyteriileten kezd valaki kutatomunkaba, legels6 feladata a tajékozddas arrdl, hogy valasz-
tott témdjaban ki milyen eredményeket ért mar el. Ez azért nagyon fontos, mert kutatomunkankban — termé-
szetesen megfeleld hivatkozasokkal — ezekre az eredményekre tamaszkodhatunk, nem kell mindent el6lrél
kezdeniink. A lényeg, hogy legyen informacionk az el6zményekrdl. Elsé megkozelitésben lényegtelen,
hogy a szdmunkra fontos informacié megjelent-e nyomtatasban vagy sem, folydiratban jelent-e meg vagy
konyvben, értjiik-e azt a nyelvet, amin megjelent, vagy sem. Ezek masodlagos informaciok, amelyek majd
akkor kapnak jelent6séget, ha felhasznalasra keriilnek. Ekkor kell majd példaul arrél donteniink, hogy sziik-
séglink lesz-e idegennyelvi forditd munkéjanak az igénybevételére, vagy magunk is megértjiik az adott
nyelvet.

Adott tehat a feladat, 6ssze kell gylijteni a szakirodalmi informaciokat, azaz irodalomkutatast kell végezni.
Az irodalomkutatas eredménye az az irodalomjegyz¢ék, amelyre a kutatdomunkank soran a tovabbiakban ta-
maszkodni fogunk. Munkank eredményességét nagymértékben befolyasolja, mennyire lelkiismeretesen vé-
geztiik a feladatot. Hogyan induljunk tehat el?

A rendszeres irodalomkutatés kiindulépontja lehet

a) valamely konyvtar katalogusa,
b) nemzeti bibliografiak,
c) szakbibliografidk.

Miel6tt hozzakezd az irodalom 6sszegytjtéséhez, ki kell alakitania egy informacio-gytijtési rendszert annak
érdekében, hogy az informacio6 forrasahoz a késébbiek soran is vissza tudjon nyulni.

Par alapvetd elvet célszerl szem el6tt tartani:

1. Mindig cédulara jegyzeteljen, ne fiizetbe! A cédulak a késébbiek soran kiilonb6z6 szempontok szerint
rendezhetdk (akar tobbszor is). A leggyakrabban eléfordulo rendezési szempontok:

4 szerzoO neve,

a mil cime,

valamilyen foldrajzi név, személynév, testiileti név, cim, amirél a mii szo6l (1/a),
téma,

1dOrend, stb.

> & oo

Ez a rendezés nem lehetséges, ha az adatokat fiizetbe jegyzi fel, vagy egy lapra tobb mi adatait irja.
Fontos, hogy a céduldkat rendezni tudja, hiszen ez lesz az alapja a dolgozat elengedhetetlen részének,
az irodalomjegyzéknek.

2. Minden dokumentumot/miivet (konyv, kdnyvrészlet, folyoiratcikk, szobeli kdzlés, stb.) kiilon cédulara
jegyezzen fel.

3. A gyijtécédulanak minden esetben tartalmaznia kell

a) adokumentum teljes bibliografiai adatait (1/b abra), valamint

b) annak a forrasnak a megnevezését, ahonnan az adatot kiirta (1/d abra). A kutatdbmunka folyama-
taban sziikség lehet az adatok pontositasara, ezért sok faradsagtol kiméli meg magat, ha a gytijto-
cédulérol azonnal megallapithato, hogy honnan szarmazik valamely konyvészeti adat.

Picasso, Pablo a

»
>

Hyman, Kay
Picasso és a kubizmus. — Bp. : Kossuth, 1995. — 63 p. : ill.
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feladat

Tervezze meg, hol fog informéciot keresni a dolgozata-

@10,

Kutato- Felkeresendd intézmények Sziiksé- | Munka jellege | Koltsé- | Megjegyzés
munka ges-e ku- gek
idépontja tatasi en-

gedély
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feladat

Tervezze meg, mibdl fogja fedezni a kutatomunka kolt-
.sé eit, azaz készitsen koltségvetést!
g g

I.  Személyi kiadasok
1. Adatbevitel Ft
2. Egyéb, éspedig: Ft

II. Dologi kiadasok

1. Utazasi koltségek Ft

2. Szallaskoltség Ft
3. Papir, irészer Ft

4. Maégneslemez Ft
5. Szamitdgép-hasznalat (pl. nyomtatas kdltsége) Ft

6. Beiratkozasi- és engedély-dijak Ft

7. Sokszorositas (pl. kérdoiveke) Ft

8. Fénymasolas Ft

9. Kbottetés Ft

10. Egyéb kiadas Ft

Osszes kiadas Ft

A KOLTSEGEK FEDEZESERE BENYUJTANDO PALYAZATOK:

Pélyazat kiir6ja Benyujtas hatarideje Pélyazat témaja Tervezett 6sszeg




2. fejezet
Az irodalomkutatas intézménye, a
konyvtar

Az irodalomkutatas legkézenfekvobb intézménye a konyvtar. Els6 megkozelitésben — tu-
domanyagtol fiiggetleniil — igénybe veheti a kdzmiivel6dési konyvtar szolgaltatasait, hi-
szen ez a konyvtartipus altalanos gylijtokorli, azaz az emberi tudas legszélesebb teriileté-
rol gylijti az anyagat. Az altalanos gylijtokor azonban nem teszi lehetdvé minden szakte-
rileten az informaciok mély feltarasat, ezért azoknak, akik természettudomanyi, miszaki,
mezdgazdasagi, orvostudomanyi teriilet vagy mas tudomanyag témait kutatjak, elenged-
hetetlen, hogy igénybe vegyék a tudomanyteriilet szakkOnyvtarainak szolgaltatasait. A
szakkonyvtari feladatokat az allami egyetemek konyvtarai és az orszagos szakkonyvtarak
latjak el. Orszagos tudomanyos, illetve szakkonyvtarak tudomanyteriiletek szerint:

Allam- és jogtudomany: Orszaggytilési Konyvtar

Filozofia: ELTE K6zponti Konyvtara
MTA Filozéfiai Intézetének Konyvtara

Ko6zgazdasagtudomany: Kozgazdasagtudomanyi Egyetem Konyvtara
Orszagos Miiszaki Konyvtar és Informacios Kozpont

Pedagdgia: ELTE Kozponti Konyvtara
Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Mlzeum

Pszicholégia: ELTE Kézponti Kényvtara
MTA Pszichologiai Intézetének Konyvtara
Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Mizeum
orvostudomanyi egyetemek konyvtarai

Statisztika: Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtar és Dokumentacios Szolgalat

Szociologia: Févarosi Szabd Ervin Konyvtar
Jelentés szocioldgiai gylijteménnyel rendelkezik még az MTA Szociologiai
Intézeténe, a KSH, a KLTE Egyetemi Konyvtar és az Orszaggytilési Konyvtar

Torténettudomany: Orszagos Széchényi Konyvtar (magyar torténelem)
Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara (6kori és kdzépkori egyetemes tor-
ténelem, magyar torténelem)
MTA Torténettudomanyi Intézete (0j- és legujabb kori egyetemes torténelem,
magyar torténelem)
ELTE Ko6zponti Konyvtara (magyar torténelem)
Orszaggytlési Konyvtar (legujabb kori egyetemes torténelem, magyar torténe-
lem)

Vallas: ELTE Kozponti Konyvtara
Jelentds egyhaztorténeti, hittudomanyi és miivelddéstorténeti konyv- és kézira-
tos anyaggal rendelkeznek az egyhazi konyvtéarak:
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Esztergomi Fészékesegyhazi Konyvtar,

Raday Gytlijtemény (Budapest),

Szent Benedekrend Fékonyvtara (Pannonhalma),

Tiszaninneni Reformatus Egyhazkeriilet Nagykonyvtéara (Sarospatak),
Tiszantali Reformatus Egyhazkeriilet Nagykonyvtara (Debrecen).

Tovabbi orszagos szakkonyvtarak:
¢ Hadtorténeti Intézet Konyvtara
¢ Magyar Filmintézet Konyvtara
¢ Orszéagos Idegennyelvii Konyvtar
¢ Orszagos Mezdgazdasagi Informacios Kozpont és Konyvtar
¢ Orszagos Miuszaki Informacios Kozpont és Konyvtar

¢ Orszagos Orvostudomanyi Informacids Kézpont és Konyvtar

2.1. A konyvtdri anyag rendszerezése

Konyvtarat minden korban azért hoztak 1étre, hogy abban az emberi tudas és szellemi al-
kotéas legjavat 0sszegytijtsék és megorizzék az utdkor szaméra. Ahogy ujabb és ujabb
anyagokat fedeztek fel, ugy szaporodtak, sokasodtak az emberi gondolat lejegyzésére al-
kalmas informaciohordozok. Az 6sember gondolatait, torekvéseit, félelmeit barlangrajzo-
kon orokitette meg a sajat maga, illetve sziikebb kornyezete szamara. Gondolatainak hor-
doz6 anyaga a barlang fala volt. Az dékori Mezopotamia agyagtablait mar 6ssze lehetett
gyljteni, mint ahogyan ettdl kezdve mindazokat az ujabb és ujabb anyagokat, amelyek
alkalmasak voltak az ember szellemi alkotdsanak lejegyzésére. Hosszl évszazadokon ke-
resztiil ez az anyag a papirusz, a pergamen, majd a papir volt. A technika fejlddése azon-
ban nemcsak az informacidhordoz6 anyagat, hanem az azokra torténd irds technikajat is
megvaltoztatta. A konyvnyomtatds felfedezése, majd technikai korszerisodése utan a
konyv mellett mar megjelenik a folyoirat, mint masfajta dokumentumtipus. A film, a
fényképezés, a hangrogzités feltaldlasa, majd a szdmitastechnika a dokumentumtipusok
sokféleségét eredményezte. Napjaink konyvtaraban igy mar nemcsak konyv, hanem a do-
kumentumtipusok sokfélesége egyiittesen alkotja az allomanyt.

Mar az 6kori Mezopotamia anyagtabla-konyvtaraban is torekedtek az dlloméany rendezett-
ségére ¢s nyilvantartasara. Napjainkban, amikor a konyvtarhasznalat mar nemcsak keve-
sek kivaltsdga, a gyiijtés mellett legalabb olyan fontos a dokumentumokban rejld infor-
maciok feltarasa és szétsugarzasa.

Minden konyvtar és minden konyvtari munka alapja a rendszerszemlélet, a rendszerezés.
Nem nevezhetd konyvtarnak a mégoly sokféle dokumentumtipusbol allo gytijtemény
sem, ha nem rendszerezik az anyagat és nem tarjak fel a dokumentumokban rejlé infor-
maciokat. A rendszerezést tobb oldalrdl lehet megkozeliteni:

1. a dokumentumtipusok oldalarol,

2. a dokumentumokban rejlé informaciok oldalardl
a) formai és
b) tartalmi szempontbol.




2.1.1. Rendszerezés dokumentumtipusok szerint

A konyvtar dokumentumainak legegyszeriibb rendszerezése a dokumentumtipusok sze-
rinti rendszerezés. Ennek folyaman kiilon valogatjdk a konyveket, folydiratokat, hangzo
dokumentumokat, filmeket, kisnyomtatvanyokat, magneslemezeket és igy tovabb. Ezt
kovetden a dokumentumtipus jellegének legmegfelelébb tarolasi moédot kivalasztva elhe-
lyezik a dokumentumokat a taroloeszkdzokon. (Példaul a konyveket polcokon, a hangle-
mezeket fiiggdtasakos tarolokban, a mikrofilmeket lemezszekrényekben.)

Ezt kovetden egy-egy dokumentumtipuson beliil tovabbi rendszerezés lehetséges. Az al-
lomany elhelyezésekor (rendszerezésekor) tobbféle szempontot tartanak szem el6tt, de
mindig a haszndlatbodl indulnak ki. Rendszerezési szempont lehet:

a) a konyvtarhasznalok keresési szempontjai,
b) gazdasagossagi szempontok.

A konyveket példaul a hasznalok keresési szempontjai alapjan tovabb bontjak szépiroda-
lomra és szakirodalomra. A szépirodalmat szerzdi betlirendben, a szakirodalmat témak
szerint, azon beliil pedig szerz6i betlirendben helyezik el a pocokon.

Belso raktarban torténd elhelyezéskor altaldban gazdasagossdgi szempontok jatszanak
szerepet. A legtobb konyvtar helyhiannyal kiizd, ezért a fliggdleges térveszteséget nagy-
sagrendi raktarozassal probalja kikiiszobolni. Nagysagrendi raktarozas esetén a rendsze-
rezés szempontja a konyv gerincmérete, igy egymas mellé az azonos gerincmagassagu
konyvek keriilnek, a beérkezés sorrendjében.

A raktarozas modja befolyasolja a dokumentum visszakeresésének a modjat is. A konyv-
tarhasznald keresési szempontjaival Osszevetve kell donteni a legmegfelelobb
allomanyelhelyezésrol.

A konyvtarba betérd olvaso keresési szempontja attdl fliigg, hogy mit tud arrél a doku-
mentumrol, amit keres:

a) Ismeri a szerzo nevét (formai keresési szempont): a szerz neve szerint keres. Keresé-
sének modjat befolyasolja, hogy ismeri-e az dllomany elhelyezését és az igénybe vehe-
t6 tajékoztatasi segédeszkozoket, mint példaul a katalogusokat. Ha az olvasé a legegy-
szerlibb rendszerezés, az allomany fizikai elhelyezése alapjan akar tajékozodni, a szer-
z6i betlirendben elhelyezett konyvek kozott a megfeleld betlinél keresi a polcon a
konyvet. Ha keresése nem jar sikerrel, annak szamos oka lehet, példaul (a teljesség
igénye nélkiil):

nincs attol a szerz6tdl konyv a kdnyvtarban,

kikolcsonozték a konyvet,

a keresett szerz6 nem a konyv, hanem a kdnyvben megjelent valamely mii szerzdje,

a konyv kotészetben van vagy elveszett,

a szerz6 nem szépirodalmi, hanem szakirodalmi mii szerzdje,

mashol raktarozzak a konyvet.

* & & & o o

Mindazokban az esetekben, amikor kdzvetleniil nem taldlhatdé meg a dokumentum, a t4jé-
kozddashoz segédeszkdzre van sziikség. A konyvtar allomanyarol tajékoztato segédeszkoz
a katalogus. Mivel az olvasé a konyv egyik formai jegyét (a szerzé nevét) ismeri, a for-
mai szempontok szerint szerkesztett leiro katalogus fog a kérdésére valaszt adni. Kérdése
ekkor igy hangzik:

Van-e a kényvtarban az altala ismert szerzotol dokumentum vagy mii?
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Példaul:
Van-e a konyvtarban Tamasi Arontdl valamilyen mii?

Tamaési Aronnak milyen miivei vannak meg a konyvtarban?

Ez egynttal kijeldli a leird kataldgus egyik funkciojat is: egy szerz6 konyvtarban megle-

v6 valamennyi miivét egy helyen, a szerzo csaladneve alatt kell 6sszegyiijtenie. A le-

ir6 katalogus nem tesz kiilonbséget szépirodalom és szakirodalom kozott, ezért a szerzd
neve szerint keresO olvasénak nem foltétleniil kell tisztaban lenni a mli tudomanyteriileti
hovatartozaséaval.

b) Az irodalmat keresé olvasdé nem minden esetben ismeri a szerzd nevét, viszont tudja a
cimet. Ekkor cim szerint fog keresni, de kozvetlen keresésre igy nincs lehetdség, hi-
szen a konyveket szerzdi betiirendben vagy tematikusan taroljak. A keresés csak kata-
logus segitségével torténhet. Kérdése ekkor:

Megvan-e a konyvtarban az X cimii mii vagy dokumentum?

Peéldaul:
Megvan-e a konyvtarban az Aron Amerikaban cimi mii?

A dokumentum cime szintén a formai jegyek koz¢é tartozik, igy az olvasé kérdésére csak
a leir6 kataldgus adhatja meg a valaszt, amelynek feladatai k6zé tartozik a konyvtar al-
lomanyardl torténd cim szerinti tajékoztatas is. A cimmel Osszefliggésben tajékoztatnia
kell a leird katalogusnak még arrdl is, hogy a keresett mii milyen kiadasokban van meg
a konyvtarban?

¢) Gyakran el6fordul azonban, hogy az olvasoé sem a szerz6 nevét, sem a mil cimét nem
ismeri, nem konkrét dokumentumot keres, hanem egy téma irodalmat szeretné Gssze-
gyljteni vagy az 6t érdekld témakorbdl valamit elolvasni. Ekkor kérdése nem formai,
hanem tartalmi jegyekre iranyul és a tartalmi jegyek alapjan szerkesztett katalogusok
valamelyikétdl fogja megkapni a valaszt. Ez a katalogus lehet ETO szerint szerkesztett
szakkatalogus vagy a témat természetes emberi nyelven megfogalmazé targyszokata-
logus.

2.1.2. A dokumentumokban rejlé informaciok rendszerezése

A dokumentumokban rejlé informaciokat formai és tartalmi oldalrol egyarant fel kell tar-
ni annak érdekében, hogy a dokumentum sokoldaluan visszakereshetd legyen és az az ol-
vaso is meg tudja talalni a keresett miivet vagy dokumentumot, aki csak a szerzot, vagy
csak a cimet, vagy csak a témat ismeri.

A formai adatok szerinti feltards elsddleges célja a dokumentum minden kétséget kizaro
azonositasa, a keresett mii vagy dokumentum megtalalasa. A formai adatokat — mint pél-
daul a szerzd neve, a dokumentum cime, gerincmérete, oldalszama, megjelenési adatai és
igy tovabb — masképpen konyvészeti vagy bibliografiai adatoknak is nevezik. 4 konyve-
szeti adatokon keresztiil torténé feltaras a bibliogrdfiai leiras, amely a dokumentum for-
mai adatait logikai csoportositas szerint kialakitott adatcsoportokba rendezi. Feladata a
dokumentum adatainak hii tiikrozése, az azonositis lehetévé tétele. Ugy is fogalmazhat-
nank, hogy a kataldogusba kertil6 bibliografiai tétel helyettesiti a konyvtar valamely raktari
helyén megtalalhatd6 dokumentumot. Adatainak tehat egyeznie kell a dokumentumon levd
adatokkal, kiilonben a katalogustétel alapjan nem kereshetd vissza a dokumentum.




A dokumentumot tartalmi jegyei alapjan is fel kell tarni. Ez torténhet természetes emberi
nyelven kifejezett tdrgyszavakkal vagy a tudomany-rendszerezésen alapuld, az egyes fo-
galmakat a szamok nyelvén kifejez6 ETO szdmokkal. A konyvtari feldolgoz6 munka fo-
lyamatdban azonban nem valik el e kétféle megkozelités, a feldolgozd konyvtarosnak
mind a formai, mind a tartalmi feltarast el kell végeznie és a feltaras eredményeként szii-
letett adatokat ugyanazon a katalogustételen megjelenitenie.

2.2. Mii és dokumentum

Az elsO kérdés, amit eldljardban tisztazni kell, hogy a bibliografiai adat — és ezen keresz-
tiil a bibliografiai adatfeldolgozas fogalma — mith6z vagy dokumentumhoz kotddik-e.

Az 1. dbran lathato példaban szerepel a XX. szazadi angol dramék cimi kotet (a doku-
mentum), amely kilenc dramat, azaz kilenc miivet tartalmaz. Ha csak a dokumentum cime
(XX. szazadi angol dramak) szerint keriilne tétel a katalogusba, az biztositanad ugyan a
dokumentum (a kényv) cim szerinti visszakeresését', de nem tenné lehetévé a kotetben
kozzétett egyes miivek, — példaul Beckett Godot-ra varva ciml miivének — megtalalasat.
Ezért a konyvet analizélni kell és a kdtetet alkotd egyes miivek szerzdihez és a miivek ci-
meihez is tételt tenni. Ez lesz majd az analitikus leiras.

1. abra
TARTALOM A dokumentum cime mogott rej-
g.b.shaw " ” ’ 3 e
XX. SZAZADI Ember és felsobbrendii ember 10 muVek clmel SZCrZOlkkel
L (Outlik Géza) egylitt.
ANGOL DRAMAK Pygmalion (Mészily Dezsd)...........cvvevvveecennne gyu
Szent Johanna (Ottlik Géza)...
W.B.YEATS
Purgatérium (Garai Gabpr)..........cceenee
JM. SYNGE
A nyugati vilag bajnoka
(Ungvari Tamas) 511
Juno és a pava (Nagy PEter)........coovuviviiriiinnnns 577
T.S. ELIOT
Gyilkossag a székesegyhazban
(Vas Istvan) 653
DYLAN THOMAS
, . , A mi erdonk aljan (Banyay Geyza)...........cccoweerne 727
EUROPA KONYVKIADO SAMUEL BECKETT
Godot-ra varva
1 9 8 5 (Kolozsvari Grandpierre Emil)........c..cccoovvveernnns 793
Utdszé (Ungvéri TAMAS).................. 901 Az olvaso kényvtér—
Eletrajzi jegyzetek (Budai Katalin)....927 ’ ’ 7 P
hasznalatanak altaldban az
a célja, hogy megtaldlja és
elolvassa azokat a miive-

ket, amelyek 6t érdeklik, fiiggetlentil attol, hogy az a mii — mondjuk egy novella — vala-
mely gytijteményes kotet részeként jelent-e meg, 6nalld kotetben adtak-e ki, vagy folyta-
tasokban kozolte-e egy folyoirat. Ebben az esetben az olvasé miivet keres, a megjelenés
konyvészeti adatai jelentéktelenek szamara.

Ha ugyanennek a novelldnak a kiilonboz6 kiaddsait egy szovegkritikai kutatds szamara
akarja Osszegyljteni, keresésének sulypontja egyarant esik a miire és a dokumentumra,
amelyben a mii megjelent. Ez utdbbi esetben tehat a dokumentum bibliografiai adatai
mint keresési €s azonositasi szempontok nagyobb hangsulyt kapnak. A tudomanyos kuta-
tds szamara annak is informécidértéke van, hogy melyik kiadondl jelent meg a keresett
mi vagy téma. A kiadd neve sok esetben mindségi garanciat is jelent.

1 A kdnyvtarhasznalo kérdése ekkor igy hangzik: “Megvan-e a kdnyvtarban a XX. szazadi angol dramak
cimii kotet?”
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3. fejezet
Az irodalomkutatas eszkozei

3.1. A katalogusok

A konyvtar katalégusrendszere tiikkorképe az alloméanynak, ugyanakkor tobb is annal.

Amikor a kdnyvtar dokumentumait elhelyezik a taroléhelyeken (a konyveket a polcokon,
a hanglemezeket a hanglemeztartd tasakokban, a mikrofilmeket a lemezszekrényekben
stb.), akkor végeznek ugyan egyfajta rendszerezést, (hiszen példaul a szakirodalmat téma,
a szépirodalmat szerz6 szerinti betlirendben teszik a polcokra), de ez csak elso és feliiletes
rendezése lehet annak az ismeret- és adathalmaznak, amelyet ezek a dokumentumok hor-
doznak. A raktarozassal csak nagy vonalakban gyiijtik egy helyre az 0sszetartozd téma-
kat, a részletekben elmélyedni igy még nem lehet és egyaltalan nem tudjak kifejezni a
gyljteményes kotetekben, szerzéi gytijteményekben, kolligatumokban megjelent miive-
ket, de még a tobbszerzos miivek masodik, harmadik, stb. szerzéjének miiveit sem, mert
az egy fizikai egységként jelentkezd kotetet, akdrhdny miivet tartalmaz is, egyszerre csak
egy helyen lehet raktarozni.

A konyvtar allomanyaban val6 tdjékozodashoz sziikség van tehat olyan segédeszkozokre,
amelyek egyrészt az azonosithatosag érdekében pontosan tiikrozik a dokumentumok bib-
liografiai (kdnyvészeti) adatait, visszakereshetové teszik a dokumentumokban rejlé rész-
dokumentumokat, masrészt lehetové teszik a konyvtar allomanyaban a tartalmi szem-
pontok szerinti keresést is. Ez a segédeszkoz a kényvtarhasznalok legjellemzobb informa-
ciokeresési szempontjai szerint szerkesztett katalogus. A katalogus legfontosabb feladata
a konyvtar allomanyaban valo eligazitds. Amikor a konyvtar hasznaldja informacioért
fordul a katalogushoz, parbeszédet folytat vele annak érdekében, hogy megtalalja azt a
dokumentumot, amit keres. Az olvasé céliranyosan feltett kérdéseinek vannak olyan in-
formacioelemei, amelyek tartalmi, és vannak olyan informacidelemei, amelyek a keresett
dokumentumok vagy miivek formai (bibliografiai vagy mas néven konyvészeti) adataira
vonatkoznak. A katalégusok feladata, hogy ezekre a kérdésekre megadjak a valaszt, ami-
nek segitségével az olvaso eljut a keresett tartalmi vagy formai informacidhoz. A katalo-
gus nyilvan csak akkor tud vélaszt adni az olvasé kérdésére, ha a keresett mii megvan a
konyvtarban, azt tartalmilag és bibliografiai adatait tekintve is feldolgoztak, a feldolgozott
adatok Osszességebdl katalogustételeket szerkesztettek és azokbol katalogusokat épitettek.

Az olvasok legjellemzdébb kérdéseinek csoportjai jelentik azt a feladatsort, amelyet a kata-
logusoknak teljesiteniiik kell. A konyvtar hasznaloja miivet, konkrét dokumentumot vagy
témat keres. Ha a kérdés a konkrét miire vagy a dokumentumra iranyul, a valaszt a leiro
katalogus, ha témara, a szakkatalogusok valamelyike adja meg.




A kataldgusokat tobbféle szempontbol lehet csoportositani.

Megjelenési formdja szerint a katalogus lehet
1. cédula,
kotet,
mikrofilm,
lyukkartya vagy
szamitogépes katalogus. (Ezek koziil a cédula- és a szamitdogépes katalogus valt is-
mertebbé).

NIl

A hasznalat szempontjabol lehet
1.olvasoi és
2. szolgalati.

A feltart dokumentumok kore szerint példaul
1. konyvkatalogus,
2. folydiratkatalogus,
3. hanglemezkatalégus,
4. cikk-katalogus (mas néven analitikus katalogus), stb.

A teljesség szerint
1. a konyvtar teljes allomanyat feltaré kozponti katalogus,
2. egyes alloméanyrészeket, mint példaul zenei vagy helyismereti gylijteményt feltard
részleg-katalogus.

A keresés szempontjai szerint a katalogus lehet
1. formai szempontok szerint épitett leird katalogus,
2. tartalmi szempont szerint

¢ ETO szakkatalogus,

¢ targyszokatalogus.

A kataldégusok csoportositdsanal természetesen a szempontok kombindlhatok, illetve to-
vabbi alcsoportokra bonthatok.

Példaul:
A konyvkatalogus késziilhet a teljes alloméanyrdl az olvasok részére cédula for-
maban, ami lehet leird és szakkataldgus.

Minden katalogus elsodleges és legfontosabb funkcioja, hogy a kényvtar dallomanyardl ta-
jékoztasson. Csak azokrol a dokumentumokrol tartalmazhat tételeket, amelyeket a konyv-
tar beszerzett és feldolgozott.

A konyvtar dokumentumait formai €s tartalmi szempontok szerint lehet keresni. Formai
szempontok szerint a leird, tartalmi szempontok szerint a szakkatalogus tdjékoztat az al-
lomanyrol.
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Formai keresési szempontok, amelyeken keresztiil visszakereshetok az egyes miivek:

¢ Egy adott szerzonek milyen miivei vannak meg a konyvtarban (személy- vagy testiileti név szerinti ke-
resés)

Kecskeméti Tibor (1930-)

Geological guidebook to Hungarian wines / Tibor Kecskeméti, Arpad
Keresztesy ; ed. by Hungarian Geological Society. — [Budapest]: Hung.
Geological Sac., 1993.\— 43 p., [1]tfol. : ill., részben szines ; 18 cm
ISBN 963 8221 20 8 fiizott : ar nélkiil

Tft.: Keresztesy Arpad
Mt.: Magyarhoni F§ldtani Tarsulat (kozread.)

¢ Van-c a konyvtarban a keresett szerzérdl vagy foldrajzi helyrdl irott mi (személy- testiilet vagy
foldrgjzi név szerinti keresés)

Szabo Laszlo, Z. (1927-1992)
A Kisfaludyak ¢s kortarsaik Gy6r-és Tét vonzaskorzetében / Z. Szabo Laszlo. —
Gyor : Hazank,1994. — 101 p.+ill. ; 20 cm
ISBN 963 7586 27 X fuzott : 200,-Ft
*Kisfaludy Sandor (F772—1877)
*Kisfaludy Kgroly (1788—1830)
*Gyor
*Tet

¢ Megvan-e a konyvtarban egy adott cimli mii (cim szerinti keresés)

Spir6 Gyorgy (1946
Az IkszEK : regény / Spird Gyorgy. — 3. kiad. — [Budapest] : Helikon, 1994. — 657
p.;24cm
ISBN 963 208 319 9 kotott : 703,-Ft
*Boguslavski, Wojciech

¢ A keresett miinek milyen nyelvii kiadasai vannak meg (cim szerinti keresés)

Steel, Danielle
Daddy (magyar)
Apu : az élet megy tovabb / Danielle Steel ; [ford. Szanté Judit]. — [Budapest] :
Fabula, 1995. - 328 p.; 21 cm
Eredeti cim: Daddy. — Regény
ISBN 963 654 009 8 fiizott : 480,-Ft
Mt.: Szanté Judit (1932-)(ford.)




¢ Talalok-e irodalmat egy bizonyos cimii miirdl, azaz jelent-e meg kritika vagy tanulmany a keresett mii-
vel kapcsolatban? (cim szerinti keresés)

Thaly Kalman (1893-1909)

Az els6 hazai hirlap 1705-1710 /irta Thaly Kalman. — Reprint kiadas. — Bu-
dapest : Hatdgu Sip Alapitvany, [1994]. —48 p.; 24 cm.  — (Antikvar—tar, ISSN
1217-7784)

Eredeti kiadasa: Budapest : MTA, 1879/~ Eredetileg az “Ertekezések a torténelmi tudoméanyok
korébol” c. sorozat 8/4. koteteként jelent meg

ISBN 963 7615 31 8 fiizott : 150,-Ft
*Mercurius veridicus ex Hyngaria

¢ AkOnyvtar mely részében, melyik raktari helyen talalhaté meg a keresett dokumentum? (Ez utobbi in-
formaciot a szakkatalogusnak is tartalimaznia kell.)

370
G 90
Gyorgy Julia
A “nehezen nevelhetd” gyermek / ... Gyorgy Julia. — 4. kiad. — Budapest : Medicina,
1973.-207 p.
Kotott : ar nélkiil

¢ Ha az olvaso sem a szerz6t, sem a cimet nem ismeri, téma szerint keres a szakkatalogusban. Kérdése
ekkor igy hangzik: Az 1948-1950-es évekrél milyen belpolitikai targytl konyvek vannak a kdnyvtar-
ban?

323
E 25

Elégtétel Pocspetrinek / [0sszeall.] Marik Sandor. — Nyiregyhaza : In-forma, 1994.
—219 p. :ill. ; 21 cm. — In-forma kényvek, ISSN 1217-3940)
Dokumentumok, ujsagcikkek, radioriportok
ISBN 963 8174-65 06 fuzott : 250,-Ft
323,282(439)"1945/195"(093)
943.9-2Pocspetri"1948"

Mt.: Marik Sandor (6sszeall.)

Adatok a katalogustételen:

Szerzdségi adat

Raktari jelzet 323
E 25

Elégtétel Pocspetrinek / [0sszeall.] Marik Sandor. — Nyir- _
Megjelenés he=>egyhaza : In-forma, 1994. — 219 p. : ill. ; 21 cm. <(In-forma Terjedelem

Focim

1}’6; kiado neve, kényVek, ISSN 1217'3940) Sorozati adatok

megjelenés éve | Dokumentumok, Gjsageikkek, radidriportok Megjegyzések

Keresési ISBN 963 8174105 06 fiizott : 250,-Ft Terjesztési adatok

pont a Kizremil. | 329-252(439)"1945/195"(093) ETO szakjelzet a

kodo szemely | 943.9-2Pdcspetri”1948" téma kifejezésére

neve szerint ———> Mt.: Marik Séndor (6SSZCéll.) (tartalmi besorolasi
_ adat)
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A leir6 katalégus a dokumentum formai megkozelitésének oldalarol, a leiro adatok alap-
jan tajékoztat a konyvtar dllomanyarol. E feladatat a katalogus-tételeken feltiintetett ada-
tok segitségével teljesiti.

A dokumentum adatait leird tételt besorolasi adata alapjan helyezik el (soroljak be) a ka-
talogusba(n), illetve a kereséskor a besorolasi adat alapjan keresik vissza. Egy-egy beso-
roldsi adat egy-egy visszakeresési szempontnak felel meg, ami egyarant lehet formai és
tartalmi.

A katalogizalando
) i Szépirodalmi Kényvkiadé dokumentum, Koltai Tamas kony-
Koltai Tamaés Felelds vezetd 111és Endre igazgato ve
Szinvaltozasok A kiadvany a Pécsi Szikra Nyomdaban ké-

sziilt
Pécsett, 1986-ban
Munkaszam: 4268
Felelos vezetd Farkas Gabor igazgatd
Felelos szerkesztd Szilard Gabriella
Képszerkeszto Kiss Marianne
Miiszaki vezetd Ginacs Laszlo
Miiszaki szerkeszto Déri Erzsébet
A borito- és kotésterv Kemény Gyorgy
L. J— ., A szerz0 fényképét Fejér Zoltan készitette
Szépirodalmi Kényvkiado Megjelent 29,36 (A/5) iv terjedelemben
Budapest

ISBN 963 15 2911 8

A tétel visszakeresési szempontjat
alahuzassal jelolik:

1. Szerzoi fotétel (A visszakeresés szempontja személynév):

C 3428 Kolcs.
Koltai Tamas (1942)
Szinvaltozasok / Koltai Tamas ; [a szerzo fényképét Fejér Zoltan kész.]. — Budapest :
Szépirod. Kvk., 1986 . — 576 p. :ill. ; 19 cm
Tartalom: A sajtoban 1979 és 1983 kozott megjelent 114 szinhdzi kritika. - A
Szerzd fényképe a védoboriton
ISBN 963 152911 8 kotott: 45,-Ft
Mt.: Fejér Zoltan ( - )(foto)

2. Cimszerinti melléktétel (A visszakeresés szempontja a cim):

C 3428 Kolcs.
Koltai Tamas (1942)
Szinvaltozasok / Koltai Tamas ; [a szerzo fényképét Fejér Zoltan kész.]. — Budapest :
Szépirod. Kvk., 1986 . — 576 p. :ill. ; 19 cm
Tartalom: A sajtoban 1979 és 1983 kozott megjelent 114 szinhazi kritika. - A
Szerzd fényképe a védoboriton
ISBN 963 152911 8 kotott: 45,-Ft
Mt.: Fejér Zoltan ( - )(foto)

3. Kozremiikodoi mellektétel. (A visszakeresés szempontja a kozremiikodo személy neve):

C 3428 Kolcs.
Koltai Tamas (1942)
Szinvaltozasok / Koltai Tamas ; [a szerz6 fényképét Fejér Zoltan kész.]. — Budapest :
Szépirod. Kvk., 1986 . — 576 p. :ill. ; 19 cm
Tartalom: A sajtoban 1979 és 1983 kozott megjelent 114 szinhazi kritika. - A
Szerz6 fényképe a védoboriton
ISBN 963 152911 8 kotott: 45,-Ft
Mt.: Fejér Zoltan ( - )(foto)




A szakkatalégus a dokumentumot tartalmi oldalrol tarja fel az ETO szakjelzetek vagy a
targyszavak segitségével. Az ETO szakjelzetek a szamok nyelvén fejezik ki a témat, mig
a targaszavak természetes emberi nyelven.

Példaul:
A természetes emberi nyelven kifejezett téma: Magyarorszag torténete
Ugyanaz a téma ETO szakjelzettel kifejezve: 943.9

A Tizedes Osztalyozas megalkotoja, Melvil Dewey az emberi tudas 0sszességét tiz f6osz-
talyba sorolta be a mult szdzad hetvenes éveinek a végén. Minden foosztaly kapott egy
egyjegyll szamot, ezen beliil minden fOosztaly tiz osztilyra és minden osztaly tiz alosz-
talyra oszlott. Az ETO f6osztalyai:

Altalanos miivek

Filozofia, pszichologia

Vallas

Tarsadalomtudoméanyok

Jelenleg tires

Természettudomanyok

Alkalmazott tudomanyok

Miivészetek, szorakozas, jaték, sport
Irodalomtudomany ¢€s nyelvészet
Régészet. Foldrajz. Eletrajz. Torténelem

O 02NN B W — O

Példa a Tarsadalomtudomdanyok t6osztalybol egyes osztalyok, illetve alosztalyok tovabbi
tagolasara:

301  Szociologia

308  Szociografia

312 Demografia

323  Belpolitika

323.1 Nemzetiségi kérdés
330Ko6zgazdasagtan
330.342.14(100) Tokés vilaggazdasag
338.5 Arak, arképzés

340 Jog

370Nevelés

371Didaktika

371.8 Diakélet

380  Kereskedelem

390 Néprajz

Az ETO szakjelzetek kozotti eligazodast segiti az ETO betlirendes mutatoja.

Minél hosszabb tehat egy ETO szakjelzet, annal sziikebb témat fejez ki. A hosszu szam-
sorokat a tizedes tortszamok elvén hdrmas szamcsoportonként pontokkal tagoljak. Ezeket
a szamokat egymassal kombinalni is lehet, sét alosztasok beépitésével formai jellemzok is
kifejezhetdk.

A katalogusbol visszakeresett tétel raktari jelzete vezet el a dokumentum konyvtaron be-
lili raktarozasi helyéhez, a bibliogréafiai leiras részben kozolt konyvészeti adatok pedig a
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dokumentum azonositasat teszik lehetévé. Példankban a raktari jelzet azt jelenti, hogy a
konyv zart raktdrban van, ahol nagysagrendi raktarozés folyik. (A raktari jelzet betlijele a
gerincmagassag kodja, az utana kovetkez6 szam egy mechanikus sorszdm, ami a konyv
azonos nagysagrenden beliili raktari helyét jeloli.) Zart raktarban elhelyezett konyvek ka-
talogustételein a raktari jelzet mellett mindig feltiintetik, hogy a konyv kdlcsondzhetd-e.
Zart raktarban elhelyezett konyvek raktari jelzete a helyi raktarozasi sajatossagok fliggvé-
nyében ettdl eltéro is lehet!

A szabadpolcos térben elhelyezett konyvek raktari jelzete attol fiigg, hogy szépirodalom-
16l vagy szakirodalomrol van-e szo.

Szépirodalmi miivek raktari jelzete (Cutter-jelzet):

¢ aszerz6 vezetéknevének kezdodbetlijébol (ha nincs szerzd, a cim kezddébetiijébol)
¢ ¢s egy betlirenden beliili sorrendiséget kifejezd kétjegyili szambol all.

Példaul Jokai Mor miiveinek szabadpolcos raktari jelzete:
J 68

Szakirodalmi miivek raktari jelzete:

¢ atémat kifejezd (tobbnyire) haromjegyli szam az Egyetemes Tizedes Osztalyozas sze-
rint
¢ Cutter jelzet
Példaul egy épitészettorténeti konyv Aradi Noratol:
720
A 74

Osszefoglalva tehat: a konyvtar raktaraban levd dokumentumot a katalogusban a doku-
mentum konyvészeti adataibol szerkesztett tételek helyettesitik.




3.2. A bibliografiak

Az anyaggytjtésnek nem szabad megéllnia a konyvtari katalogusok atnézésénél, mert a
katalogusok csak az adott kdnyvtar allomanyardl és nem a téma teljes szakirodalmardl ta-
jékoztatnak. Vagyis csak azt talalja meg benniik, amit a téma vildgméretekben hatalmas
irodalmébol az a konyvtar anyagi és egyéb lehetOségei figyelembevételével beszerezhe-
tett.

Minden tudomany egyetemes, azaz orszag-, nyelvi és etnikai hataroktol fliggetleniil 1éte-
zik. Ezért amikor egy szakteriileten kutatdmunkaba kezd, tudomaést kell szereznie arrol,
hogy témajaban mar milyen eredmények sziilettek, fiiggetleniil annak keletkezési helyétol
¢és az eredmények kozzétételének nyelvétdl. (Ha nem érti a nyelvet, még mindig van arra
lehetdség, hogy leforditsa valaki.)

Egy téma irodalmanak az dsszegytjtése, annak attekintése, hogy a témaban mi jelent meg,
a bibliografiak feladata. Hogy ezekben sikeresen kutathasson, érdemes néhany szempont-
ra odafigyelnie.

Mielétt elkezd forgatni egy bibliografiat, olvassa el annak eldszavat vagy bevezetdjét, ami
tajékoztat a gyujtokorrol. Ha ugyanis éppen az a szakteriilet, idészak vagy dokumentum-
tipus nem tartozik az adott bibliografia gytijtokorébe, amit kutatni szeretne, hidba tolti at-
nézésével az idejét.
A gylijtékor szempontjabol a bibliografia

a) altalanos gytijtokord, vagy

b) szakbibliografia.

Az altalanos gyijtokori bibliografiak viszont csak az Osszegylijtott anyag témdja
szempontjabol altalanos gytlijtokoriiek, mas szempontokbdl (példaul a felvett dokumen-
tumtipus, foldrajzi hatar, idéhatar, stb.) szigoru gyuijtokdri hatdrokat vonnak.

Minden nemzet torvényekben is szabalyozott kotelessége, hogy gondoskodjék a nemzet
szellemi hagyatékanak, a rogzitett informacidknak a megdrzésérdl és a rola szo6l6 infor-
macioknak a kozzétételérdl a vilag minden nyelvén azonosan értelmezhetd formaban ¢€s
szabalyok szerint. Ezt a célt szolgaljak a nemzeti bibliogrdfiak, Magyarorszagon a Ma-
gyar Nemzeti Bibliografia. A Magyar Nemzeti Bibliografidban valé kereséshez tudni kell
azonban, hogy

¢ gyljtékorének hatarai:

¢ dokumentumtipusonként kiilon flizetekben jelenteti meg a konyveket, idészaki
kiadvanyokat, zenemiiveket, folyodiratcikkeket, stb.,

¢ csak a Magyarorszdagon legalabb 70, 1999-t61 50 példanyban megjelent (€s
kotelespéldanyként beszolgaltatott) dokumentumok kdnyvészeti adatai talalha-
tok meg benne fiiggetleniil attél, hogy azok a dokumentumok konyvesbolti
forgalomba keriiltek-e vagy sem,

¢ a kulfoldon megjelent magyar vonatkozast irodalomrol a Kiilfoldi magyar
nyelvil kiadvanyok és a Hungarika irodalmi szemle tajékoztat,

¢ egy-egy flizetnek gylijtokori id6hatara van, azaz csak a boriton jelzett két hét,
egy honap, negyedév, stb. anyagat tartalmazza, dokumentumtipustol fliggden,

¢ agyljtésnek nincsenek viszont tematikai hatarai.
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A szakbibliografidk egy-egy szakteriilet irodalmat gytjtik 6ssze foldrajzi és nyelvi hata-
roktol fiiggetleniil. Altalaban vdlogatott anyagot tesznek kozzé, ezért a valogatas szem-
pontjairdl és az anyaggyljtés lezarasanak idOpotjardl célszerti tajékozddni a bibliografia
bevezetdjébal.

Az ajanlo bibliografiak egy-egy korosztalyt vagy foglalkozasi réteget stb. céloznak meg,
ezért ha ajanld bibliografiabol (is) tajékozodik, ne hagyja figyelmen kiviil a megcélzott
csoportot vagy egy€b szempontot!

A bibliografidk sajatos csoportjat képezik a gyors tajékoztatast célzo, altalaban hetente
megjelend Current Contents kiadvanyok, amelyek egy-egy szakteriilet és annak rokon-
tudomanyai teriiletérdl teszik kozzé a legfontosabbnak tartott konyvek, tudomanyos fo-
lyodiratok és kutatasi jelentések tartalomjegyzékeit. Mutatoik téma, szerzé és kiadd szerin-
ti keresést tesznek lehetové, sot a szerzo neve mellett munkahelyét és postacimét is meg-
adjak. A tudomanyossag egyik fokmérdje, hogy egy adott konyvre, cikkre, tanulmanyra
valamely id6szakban hanyan hivatkoztak. A Current Contents rangsorolva teszi k6zz¢ az

ey

Kifejezetten a hivatkozasokat teszik rendez6 elvvé a Citation Index-ek. Nagy elonyiik,
hogy a kutatott téma szempontjabol jelentés dokumentum ismeretében ijjabb dokumen-
tumokhoz juttatjak el a kutatot. Egy valaha megjelent elmélet, hipotézis, felfedezés sorsat,
alakulasat képes egyetlen lancolattal kdvetni. A Current Contents-ek kiadoja, az Institute
for Scientific Information (ISI) teszi k6zz¢é a természet- és alkalmazott tudomanyok terii-
letén 1964-t61 a Science Citation Index-et, a tarsadalomtudomanyok teriiletén pedig a
Social Science Citation Index-et.

Az indexek felépitése:

¢ forras-index (Source Index) tulajdonképpen egy bibliografia,

¢ hivatkozasi index (Citation Index),

¢ szabadalmi index (Patent Index),

¢ téma szerinti keresést lehetdvé tevd Permuterm Subject Index,

¢ aszerz6k munkahelye szerinti keresést biztosité Corporate Index.

A forras-index (Source Index) egy olyan bibliografia, amely tartalmazza az adott idd-
szakban feldolgozott, hivatkozasokat tartalmazé folyoiratcikkek bibliografiai adatait a
szerzOk vezetéknevének betlirendjében. Ez a forras, azaz a téma legfrissebb irodalma. A
szerzO nevén kiviil egy index-tétel még a kdvetkezd hasznos informaciokat szolgaltatja:

¢ acikk cime mellett feltiinteti annak nyelvét és angol cimforditasat,
¢ amegjelenési adatokat, valamint azt is, hogy
¢ acikk hany masik dokumentumra hivatkozik.

A hivatkozasi index (Citation Index) azoknak a dokumentumoknak az adatait tartalmaz-
za, amelyekre az adott idészakban hivatkoztak a szerzok. Szintén szerz6i betiirendes, a hi-
vatkozott szerzo szerinti betirendben. Csak az azonositdshoz sziikséges legsziikebb ada-
tokat tartalmazza, valamint azt a kddot, ami a hivatkozott cikket 0sszekoti a hivatkozo
szerz0 cikkét leird tétellel. A Citation Index Gsszeallitéi tehat abbol indultak ki, hogy ha a
kutat6 ismer egy régebben megjelent publikaciot kutatott témdjabol, annak a szerzének a
neve alapjan tovabbi miivekhez juthat el az index segitségével. Egyediilallo szolgaltatasa,




hogy kéziratos vagy megjelenés alatt 4116 dokumentumokra torténd hivatkozasok alapjan
is lehet benne keresni.

A szabadalmi index (Patent Index) ugyanilyen elven épiil fel, csak éppen a hivatkozott
szabadalmakat tartalmazza.

A hivatkozasi index segitségével tehat igen kiterjedt irodalomkutatasi feladatokat lehet
végrehajtani, alkalmas arra is, hogy tudomanytorténeti, statisztikai jellegli, a tudomanyte-
riilet kutatottsagara vonatkozo vizsgalodasokat végezzenek vele.

Mind a nemzeti bibliografiak, az anyagukat az egész vildg tudomanyossagatol gyiijtd
szakbibliografidk — mint példaul a Chemical Abstracts —, mind a tudomanyos indexek
nyomtatott formaban is €és CD-ROM-on is hozzaférhetok.

3.3. Elektronikus adatbazisok>

A szamitogép térhoditasa alapvetden kiszélesitette és meggyorsitotta a szakirodalmi in-
formécioszerzés lehetdségeit is. Tobbféle technikai megoldas kinalkozik a szolgaltatdsok
igénybevételére, de ezek koltségei igen valtozatosan alakulhatnak. Munkénk célja, pénz-
tarcank és egyéb lehetdségeink egyiittesen hatarozzdk meg, hogy a kinalkoz6 lehetdségek
koziil melyikkel fogunk ¢éIni. Ugyanaz az adatbazis elérhetd magas koltségvonzattal adat-
bazis-szolgaltaton keresztiil, aki a legfrissebb szakirodalmat szolgaltatja és kutathato CD-
ROM-on, aminek az eldbbihez képest toredék a koltsége, viszont a szakaszos lemezfrissi-
tés miatt negyedéves, féléves, éves késés is lehet az adatokhoz vald hozzaférés és azok
megjelenése kozott.

3.3.1. Adatbazis-szolgdltatokon keresztiil online elérheto adatbazisok

A legnagyobb adatbazis-szolgaltaté a vildg minden pontjan képviseletet fenntarté ameri-
kai Knight Ridder (kordbbi nevén DIALOG). Az 1972 6ta miikodd szolgaltatonal tobb
mint 500 adatbéazis 200 milliot meghalado6 rekordja kutathatd. Ezek kozott cégek, szerve-
zetek jegyzékei, vallalatok pénziigyi helyzetérdl kozzétett informaciok, konferenciaanya-
gok, bibliografiai és teljes szovegii adatbazisok talalhatok. Ez utobbiak folyodiratok €s na-
pilapok szdmainak teljes szovegét tartalmazzak, mig a bibliografiai adatbazisok csak a
publikéciok bibliografiai adatait, illetve a kozlemények tartalmi kivonatait.

Az adatbazisokban torténd kereséshez kutatasi segédletek allnak rendelkezésre.

Az online keresés azt jelenti, hogy a szolgaltatoval 1étesitett €16 halozati kapcsolat tjan
keres. A kutatds koltsége fiigg a gépidotdl ugyanigy, mint egy telefonbeszélgetés eseté-
ben. Online keresésnél nincs 1d6 arra, hogy a kapcsolat 1étrejotte utan kezdjen el gondol-
kodni a keresdkérdésen, mert az id0 muldsa egyre dragabba teszi a keresést. A keresési
stratégiat (a keresOkérdés megfogalmazasat, operatorok hasznalatat, stb.) még a kapcsolat
1étrehozasa el6tt kell kialakitani.

2 Feltételezziik, hogy az itt ismertetésre keriil6 szolgaltatasokat konyvtarakban fogjak igénybe venni, ahol a
technikai feltételek adottak. Ezért a technikai kapcsolat Iétrehozasanak kérdéseivel, miiszaki paraméterekkel
itt nem foglalkozunk.
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A Knight Ridder mellett a mésik nagy szolgéltatd a svajci székhelyli Data Star. Ez utobbi
szolgaltatd méreteiben kisebb ugyan, viszont tobb eurdpai vonatkozasu informaciot szol-
géltat, mint a Knight Ridder.

3.3.2. CD-ROM adatbazisok

Ebben az alfejezetben a tudomanyos kutatds segédletei koziil csak az adatbazis-
szolgaltatok (ezek koziil is a Knight Ridder) online szolgaltatasainak CD-ROM valtozata-
ival foglalkozunk és mutatunk be parat részletesebben.

Az online kereséshez képest joval kisebb a koltsége, hiszen nem kell gépidot, tételenkénti
kutatési koltséget, halozati nyomtatasi koltséget, stb. fizetni. Kezelése is kényelmesebb,
nem feltétlentil kell elore kidolgozni részletesen a keresési stratégiat, sét még el is kalan-
dozhatunk az informéciok kozott, lehetdségilink van bongészésre anélkiil, hogy annak ide-
jét meg kellene fizetniink.

A szolgaltatasokat kozvetité konyvtaraknak rendelkezésiikre allnak azok az informdcios
anyagok, amelyekbdl tdjékozddhatunk az adatbazisok tartalmarol. A Knight Ridder pél-
daul tn. "Bluesheets", azaz kék lapokon adja meg az adatbazisok leirasat, illetve a keresés
menetet.

Egy par gyakrabban hasznalt adatbazis:

Art Index

A mivészetek és rokon tertileteik folyoiratcikkeinek adatait tartalmazza. Keresheté a mii-
vész neve, a cikk szerzoje, a cikk came ¢€s a folyodirat cime szerint. A folydiratok jonak ér-
tékelt illusztracidit is indexeli. Nyomtatott véaltozata, az Art library 1929-1993-ig indexeli
a cikkeket. A CD-ROM valtozatban 1984 utan megjelent cikkek adatai kereshetok.

Arts & Humanities Search
ABC Europex

100.000 Kelet-europai exportald cég adatait kozli angol, német, francia és spanyol nyel-
ven, féléves frissitéssel.

ABIl/Inform

Az adatbazis menedzsmenttel, marketinggel ¢és tlizleti ¢élettel foglalkozo, az USA-ban ¢és
Nagy Britanniaban megjelend, kozel 800 folyoirat cikkeinek a kivonatait tartalmazza. A
lemezt havonta frissitik. Egy év elofizetési ara 4.000 GBP

Amadeus

Europa 130.000 tarsasaganak pénziigyi informacioit tartalmazza angol, német, francia ¢s
olasz nyelven. A lemezt kéthavonta frissitik. Eves el6fizetési ara 6.000 GBP, fissitéssel
10.000 GBP

Biotechnology Abstract
Books in Print
Chemical Abstracts
Compendex

Dissertation Abstracts online




Csak online férhetd hozza. Az Eszak-amerikai egyetemeken 1861 6ta megvédett disszer-
taciok adatait tartalmazza. 1962-t6l az MA fokozat anyagait valogatja. Ha olyan disszer-
taciokra akadnak, amelyek brit egyetemi dolgozatokra hivatkoznak, azokat filmre veszik
¢s elkiildik a British Document Supply Centre szamara. A doktori disszertaciok kivonatait
1980-t61, az MA fokozat kivonatait 1988-t0l teszik kozzé.

Eric

Historical Abstracts
Inspec

LISA

Metadex

Medline

Science Citation Index

Ulrich’s International Periodical Directory

3.3.3. Konyvtari informdcios adatbazisok és halozaton keresztiil elérheto konyvtari kata-
logusok

Nagy szakkonyvtarak szolgéltatdsainak ma mar természetes részét képezik CD-ROM-on
¢és/vagy online elérhetd informécios adatbdzisok kozreadasa a gylijtokoriikbe tartozod
anyagokrol, illetve témakrol. Ezek koziil a leggyakrabban kutatott adatbazisokat mutatjuk
be.

Orszagos Széchényi Konyvtar
Telnet-en elérhetd adatbazisok:

1. A Nemzeti Konyvtar Online Olvaséi Kataldgusa, a NEKTAR az 1991 novembere
utan megjelent konyvek és tanulmanykotetekben szerepld részdokumentumok adatait
tartalmazza. Az adatbazisban keresni lehet

szerz0 és kozreado,

cim,

osztalyozasi jelzet,

foldrajzi név,

kiad6 neve,

ISBN/ISSN ¢és

raktari jelzet szerint, de a tankonyvek, jegyzetek targyavak alapjan is kereshetok.

!\)0000000

A Nemzeti Periodika Adatbazis (NPA) az 1981 utan megjelent és Magyarorszagon
megtalalhato kiilf6ldi tudomanyos, miiszaki és ismeretterjesztd folyoiratok adatait tar-
talmazza. Cim, orszagkdd, ISSN, targyszo és szakcsoport szerint kutathato.

3. Az Ilddszaki Kiadvanyok Bibliografiaja (IKB) a Magyarorszagon 1986 utan kiadott és
kotelespéldanyként az OSZK-ba beérkezett periodikumok bibliografiai adatait tartal-
mazza.
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OSZK a www-n: http://www.oszk.hu
Elérhet6 adatbazisok:

¢

> & & o

A Hungarika Informacio az 1984 utan kiilf6ldon megjelent magyar és idegennyelvii,
de magyar vonatkozasu folyoiratcikkek adatbézisa.

A Hungarika Névkataszter a kiilfoldon él6 magyar személyek adatait tartalmazza. Az
adatbazisban személynév, foldrajzi név, foglalkozas, szakteriilet és év szerint lehet ke-
resni.

A Hungarika WWW kiilfoldi, magyar vonatkozasu gylijtemények adatait tartalmazza.
Kiilfoldi Konyvek Katralogusa

Magyar CD-ROM-ok diszkogrdfidja

Magyar Nemzeti Bibliogrdfia. Konyvek. A rendszer nem enged korlatlan hozzaférést
az adatbazishoz, csupan par bemutatdé szamot tesz kozzé. A teljes MNB nyomtatott
formaban és CD-ROM-on is elérhetd.

NPA




2.RESZ

A MONDANIVALO HITELESSEGENEK A
BIZTOSITASA

1. fejezet
A rogzitett informaciok felhasznalasa

Az elméleti kutatasok alapvetd forrasai a nyomtatasban megjelent dokumentumok. Tu-
domanyos érték szempontjabol nem elhanyagolhatok azonban azok a dokumentumok
sem, amelyek még nem jelentek meg, mint példaul disszertaciok, kutatasi jelentések, fel-
mérések eredményei, stb. De lehetnek ezek a dokumentumok levéltari anyagok, vagy in-
tézmények irattaraiban, vallalatoknal Orzott iratok is, amelyek fontos informaciokat tar-
talmaznak valasztott t¢émdjanak a megirasahoz. (Ez utobbiak kutatdsdhoz kutatasi engedé-
lyek sziikségesek!)

Vilasztott témajahoz tehat mar bizonyara vannak eldadéson, illetve szeminariumon készi-
tett jegyzetei, beszélgetett arrdl témavezetdjével. De talalt konyveket, konyv-fejezeteket,
folyoirat-cikkeket, riportokat, TV-programokat, videofelvételeket, konferenciaanyagokat,
kutatasi jelentéseket, disszertaciokat, torténeti dokumentumokat, stb. Ezeket a forrasokat
a dolgozataban tobbféleképpen hasznalhatja fel:

¢ szoszerinti idezetkent,

¢ tartalmi osszegzésként, amikor nem szoszerint idéz, hanem a szerzé gondolatait — hi-
vatkozva a forrasra — sajat szavaival adja vissza,

¢ tények, elméletek felvazolasara.

A felhasznalas barmelyik esetérdl is van sz, a felhasznalt miire valamilyen formaban hi-
vatkoznia kell. A hivatkozott mli vagy dokumentum azonositasahoz elegendd informaciot
kell az olvasé szdmara biztositani. Ezt az informéaciot a felhasznalt dokumentum konyveé-
szeti adatainak hidnytalan és pontos kozlésével adhatja meg. Ezek az adatok a gyiijto-
munka elsd fazisaban keriilnek az irodalomkutatds céduldira. Ha akkor lelkiismeretesen
dolgozott, a hivatkozasok készitésekor nem lesz gondja az adatok kozlésével. Ha viszont
a hivatkozas készitésekor deriil ki, hogy hianyzik valamilyen adat, vissza kell keresnie az
eredeti kozleményt. Ekkor van jelentdsége annak, hogy a gytijtdcédula tartalmazott-e eh-
hez elegendd informaciot, azaz feltiintetett-e azon minden lehetséges adatot, beleértve az
adat lel0helyét is?

Mi a kovetkezménye annak, ha nem igy cselekszik, azaz hivatkozas nélkiil, vagy azono-
sithatatlan, visszakereshetetlen formédban hasznalja fel valaki masnak a gondolatait?

¢ Nem lesz hiteles a mondanivaldja. A témavezetdje tudni fogja, hogy a leirt elmélet,
érvelés, bizonyiték nem a sajat gondolata. De akkor honnan vette? Hiteles forrasai
voltak-e vagy sem?
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¢ Sem Onmaga, sem az olvasoi nem fogjak megtalalni az eredeti anyagot. Eziltal
megszegi a tudomanyossagnak azt az iratlan szabalyat, hogy a kozolt adatai, megéalla-
pitasai igazoltak, masok szamara ellendrizhet6k legyenek.

¢ Plagiumot kovet el. A plagium mas szellemi tulajdondnak az eltulajdonitisa, amikor
masnak tlinteti fel sajat magat, mint aki valojaban! Ez akkor torténik meg, amikor
nem készit az idézett gondolathoz hivatkozast, vagy nem szerepelteti a miivet dolgo-
zatanak irodalomjegyzékében.

Ha viszont dolgozatanak folyamatos szdvegét allandéan megszakitana a hivatkozott mii
teljes konyvészeti adatainak kozlésével, irasmiive élvezhetetlenné valna az olvas6 szama-
ra. Ezért a bibliografiai hivatkozasnak kialakult formai’, modszerei vannak, amelyek al-
kalmazasaval elkeriilhetd a szoveg széttorése, ugyanakkor a hivatkozott mi is visszake-
reshetd. Tobb mddszer all rendelkezésre, de egyazon dolgozatban csak egyféle modszert
alkalmazzon!

1.1. A bibliogrdfiai hivatkozdas modszerei
Emlitettiik mar, hogy dolgozatadban felhasznalhatja méasoknak a gondolatait

¢ szoészerinti idézetként, vagy
¢ amondanivald 6sszefoglalasaként.

Dolgozataban ezek a felhasznalasi modok keveredhetnek is, de barmelyiket hasznalja,
mindig informacidt kell nyljtania az olvasonak, hogy az idézett gondolat kit6l szirma-
zik és teljes bibliografiai adatsornak kell tajékoztatnia arrdl, hogy az idézett gondo-
lat hol jelent meg, illetve hol keresheté vissza. Ez azt jelenti, hogy ki kell jelélnie egy
informacios utvonalat, ami 0sszekdti a dolgozat szovegében idézett gondolatot a hivatko-
zasjegyzék azon tételével, amely a mi visszakereshetdségét biztositod bibliografiai adato-
kat tartalmazza. Milyen megoldasok kindlkoznak erre?

A hivatkozésok kozlésére leggyakrabban két kiilonboz6 felépitésii rendszert hasznalnak:

1. a'"név-¢év" mddszer (Harvard-szisztéma) ¢és
2. aszamozasos modszer.

E rendszerek két f6 dologban térnek el egymastol:

1. eltérd az informdaci6 visszakeresésének modja és utvonala (az elsé esetben szerzd
szerint, a masodik esetben szamsorrend alapjan),

2. eltéré a hivatkozott miivek bibliografiai adatait kozl6 tételek rendezési modja
(szerzdi betiirend, illetve hivatkozasi szamsorrend),

3. eltérd a bibliografia helye (amire hivatkozik) a dolgozatban.

Barmelyik rendszert valasztja is, nagyon fontos, hogy

¢ legyen kovetkezetes, azaz egyazon dolgozatban a két rendszer ne keveredjen,
¢ a hivatkozott konyvek bibliografiai adatait a cimoldalrol irja le, ne a boritorol
vagy a kotéstablarol.
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A két hivatkozasi mod 6sszehasonlité sémaja

A Harvard-szisztéma szerint
A dolgozat szovegében:

a) idézetként kozolt rész utan:
Idézett szerz6 neve, megjelenés éve, idézett
oldal szama, vagy

A szamozasos modszer szerint
A dolgozat szévegében:

idézetként vagy hivatkozasként kozolt rész
utan:
fels6é indexben vagy a szovegrész utan ( )-ben a

a) hivatkozasként (nem szoszerint) kozolt hivatkozas sorszama
rész utan:
Hivatkozott szerz6 neve (megjelenés éve). Hivatkozasjegyzék készithet6

¢ labjegyzetként, vagy

¢ a fejezetek végén, vagy

¢ adolgozat végén végjegyzetként

Hivatkozasjegyzék csak a dolgozat végén he-
lyezhet6 el, a jegyzék szerzdi betiirendes.

A jegyzék szamsorrendes!

1.1.1. A Harvard-szisztéma ("'név-év' modszer) konyvre torténo hivatkozds
esetén

Hivatkozas a dolgozat szovegében

Mint a modszer neve is mutatja, a dolgozat szovegében kozolt idézetet a mii bibliografiai
adataival a szerzo neve és a mii megjelenési éve koti 0ssze, azaz e két adat képezi a hivat-
kozés alapjat. E két adat egyiitt vezet el annak a dokumentumnak (konyv, folydiratcikk,
stb.) a dolgozat bibliografia részében kozolt adataihoz, amiben az informacid megjelent.
Ez gy érhetd el, hogy az idézett szovegrész utan irja a szerzé nevét €s a mii megjelenési
évét. Ertelemszeriien lesz egy kis kiilonbség, ha szoészerint idéz, vagy ha sajat szavaival
mondja el valaki masnak a gondolatait.

Szoszerinti idézés hivatkozasa a szévegben.

“Az 1996-ra kialakitott ... normativa 8100 forintrol 10800 forintra emelkedett...” (Ma-
gyar Balint, 1998. p.6.)

Gondolattartalom sajat szavainkkal torténo kozvetitése:

Magyar Balint (1998) kijelentette, hogy a normativa 8100 forintrol 10800 forintra emel-
kedett.

Szdszerinti idézéskor mindig idézdjelben kell kdz6Ini azt a szovegrészt, ami mas szerzo-
tél szarmazik. Az idézet utan meg kell adni azt az informaciot, azt a legrovidebb keresési
utvonalat, amelyen keresztiil visszakereshetdvé valik a kozolt idézet, azaz amelynek se-
gitségével az olvasd meg tudja keresni azt a mlvet, amiben elolvashatja a szerz6 idézett
gondolatat.

A dolgozat szovegében tehat

¢ szoOszerinti idézet utan kozolni kell a szerzd nevét, a mii megjelenési évét és azt a pon-
tos oldalszamot, ahol az idézet olvashato

¢ gondolattartalom sajat szavaival torténd kozvetitése esetén a szerzd nevét belefogal-
mazza a mondatba, ezért itt kerek zarojelben csak a megjelenés évét kell kozdlni.
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A hivatkozott mii adatai a dolgozat bibliografia részében, azaz a hivatkozasok jegy-
zékében:

Ko6z06Ini kell mindazokat a konyvészeti (méas néven bibliografiai) adatokat, amelyek al-
kalmasak arra, hogy a konyv minden kétséget kizardan azonosithato legyen. Ezek az ada-
tok a kdvetkezok:

¢ Szerzd(k) neve. A csalddnév nyomtatott nagy betiikkel, ezt kovetden az egyéni név
teljes alakban. Kiilfoldi szerzok nemzeti névhasznalatdban az egyéni név megeldzi a
csaladnevet, ezért a bibliografiai adatok kozlésekor a névelemek sorrendjének meg-
valtoztatasara van sziikség. A sorrendcserét a vesszo jelzi.

Példaul:
Nemzeti névhasznalat szerint: Friedrich von Schiller
A név a bibliogrdfiai adatban: Schiller, Friedrich von
¢ A konyv megjelenési éve (kerek zarojelben).
¢ A kényv cime dolt betiikkel. (Ha kézzel irja a dolgozatot, a konyv cimadatat aldhtizas-
sal jelolje.)
¢ Kiadasjelzés, de csak akkor, ha a konyv nem az elsd kiadas. (Példaul: 3. atdolg. kiad.)
¢ A megjelenés helye.

¢ A kiadd neve (ha a kiad6 neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon, jelentése: sine
nomine, azaz: kiadé neve nélkiil).

¢ Oldalszam.
Az oldal jele: p., a pagina latin sz6 roviditése.
pp. jelet hasznal, ha a konyv meghatarozott oldaltartoményaira hivatkozik. A jel ek-
kor megel6zi az oldal szdmadatat.

Példaul:
356 p. azt jelenti, hogy a konyv, amire hivatkozik 356 oldal terjedelm.
pp.46-52. azt jelenti, hogy a hivatkozott szoveg a konyv 46-52. oldalain talalhat6.

¢+ ISBN.
International Standard Book Number = Konyvek Nemzetkdzi Azonositdé Szama

, I [I a A konyv adatai a hivatkozasok jegyzékében:

GALBRAITH, J. K. (1988) Egy kortars emlékei. Budapest, Europa. pp. 446-471.
ISBN 963 07 4580 1

A dolgozat szovegében kozolt szoszerinti idézetnek és a bibliografia résznek az 6sz-
szekapcsolasa egy szerzos konyv esetén:

A dolgozat szovegében szoszerinti idézés esetén:
"...a katonai kiaddsok novelését 100 demokrata helyesli, 300 ellenzi; a republikdnusok
koziil 150 helyesli, 50 ellenzi." (Babbie, E., 1996. p. 440.)

A hivatkozés feloldésa a hivatkozéasok jegyzékében:
BABBIE, Earl (1996) A tarsadalomtudomanyi kutatdas gyakorlata. Budapest, Balassi.
ISBN 963 506 100 5




A dolgozat szovegében a gondolattartalom idézése esetén:
Babbie (1996) kozli egyik tanulmanyaban a szenatus allaspontjanak megoszlasat a kato-
nai kiadasok tekintetében.

A hivatkozas feloldasa a hivatkozasok jegyzékében:
BABBIE, Earl (1996) A tarsadalomtudomanyi kutatas gyakorlata. Budapest, Balassi.
ISBN 963 506 100 5

1.1.2. A szamozdsos modszer konyvre torténo hivatkozds esetén

Hivatkozas a dolgozat szovegében

A szamozasos modszer azt jelenti, hogy amikor a dolgozat szovegében masnak a gondo-
latait idézi, vagy mashonnan vett tényeket koz6l1, azonosithaté médon meg kell adnia azt a
forrast, ahonnan az adatai szarmaznak. Ekkor lesz mondanival6ja hiteles. A folyamatos
szOveget itt sem szakithatja meg a forrds adatainak szovegkozti kozlésével, mert az na-
gyon zavard lenne. A hivatkozas kodja, ami 0sszekoti a szovegben kozolt idézetet (vagy
egy¢eb adatot) a dokumentum adataival, egy arab szdm. Ha egynél tobb hivatkozasa van, a
szamok szamsort alkotnak, azaz minden idézet mas-mas szamot kap, mechanikusan né-
vekvd szamsorrendben. A szdmot kdzvetleniil az idézet utan kell kozolni kerek zardjel-
ben, vagy fels6 indexben.

/ da a szovegben felsé indexben kozolt szdmozasra, (a hivatkozasok jegyzéke lab-
PBI jegyzetben, az oldal aljén jelenik meg):

dett...”?

“Az 1996-ra kialakitott...normativa 8100 forintr6l 10800 forintra emelke-

A konyv adatai a hivatkozasok jegyzékében (lehet 1abjegyzet, vagy végjegyzet):
¢ A szovegben az idézet utdn megadott hivatkozasi szam kerek zargjelben,

¢ Szerz6(k) neve. A csaladnév nyomtatott nagy betlikkel, ezt kovetéen az egyéni név.
Kiilfoldi szerzok nemzeti névhasznalatdban az egyéni név megeldzi a csaladnevet,
ezért a bibliografiai adatok kozlésekor a névelemek sorrendjének megvaltoztatdsara
van sziikség. A sorrendcserét a vesszo jelzi.

¢ A konyv cime dolt betlikkel. (Ha kézzel irja a dolgozatot, a konyv cimadatat aldhuzés-
sal jeldlje.)

¢ Kiadasjelzés, de csak akkor, ha a konyv nem az els6 kiadés. (Példaul: 3. atdolg. kiad.)
¢ A megjelenés helye.

¢ A kiado neve (ha a kiad6 neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon, jelentése: sine
nomine, azaz: kiadé neve nélkiil)..

¢ A konyv megjelenési éve.

¢ Oldalszam,jele: p., vagy pp.

* MAGYAR Bilint, A kozoktatas modernizaciojanak esélyei a kozoktatasi térvény médositasa utan. Uj pe-
dagogiai szemle, 47. évf. 2. sz. (1998), p.6. ISSN 1215-1807
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A szamozasos modszer alkalmazésa esetén a hivatkozdsok jegyzékében a tételek a hivat-
kozés sorszdma szerinti ndvekvo szamsorrendben kovetik egymast.

A jegyzék helye
¢ vagy labjegyzetként annak az oldalnak az alja, ahol az idézetet kozolte,
¢ vagy a fejezet vége,
¢ vagy a dolgozat vége.

5 sl A szamozasos modszer jol attekinthetd megoldast kinal a hivatkozasok
Hibafo"a kozlésére, ugyanakkor jelentds hibaforrasul is szolgal, ha a hivatkoza-
sok szamozasat manualisan végzi.

Ez akkor fordul eld, ha nem szdvegszerkesztével dolgozik, vagy nem veszi igénybe a
szovegszerkesztd program automatikus labjegyzet-készité meniipontjat. Szinte kivétel
nélkil megesik, hogy a dolgozat szovegét tobbszor is at kell szerkeszteni, mig kialakul
annak végleges formaja. Ez azt is maga utan vonja, hogy az egyszer mar sorszdmozott hi-
vatkozédsok szamadata megvaltozik. Ha ezt nem javitja azonnal a jegyzékben is, a hivat-
kozasi sorszam mas irodalomra mutat, mint kellene. Ez a hibaforras kikiiszobolheto, ha
hasznalja a WORD szovegszerkeszté automatikus labjegyzet-készité programjat. A Be-
szuras (Insert) meni Labjegyzet (Footnote) parancsadnak parbeszédablakaban kivalasztja,
hogy az oldal aljan, vagy a dokumentum végén helyezze-e el a program a hivatkozast. Az
OK gomb lenyomadsaval a program automatikusan beirja a sorszamot a szovegnek arra a
részére, ahol a kurzor 4ll és a definialastdl fiiggen vagy az oldal aljara, vagy a fejezet, il-
letve a dokumentum végére ugrik, ahova beirhatja hivatkozasanak bibliografiai adatait.
Ha a szdveget atszerkeszti, nem kell kiilon figyelnie a sorszamozasra, mert a program au-
tomatikusan atszdmozza, ha arra sziikség van.

Min a Harvard-, mind a szamozasos modszer alkalmazhatd hivatkozasok készitésére, de
egyazon dolgozatban ugyanazt az elvet kovesse!

a konyv adatai szdmozasos médszerrel torténd hivatkozas bibliografia fejezetében:

Pﬂlda (42) GALBRAITH, J. K. Egy kortars emléekei. Budapest, Europa, 1988. pp. 446-471.
ISBN 963 07 4580 1

1.2.. Hivatkozas tobbszerzos miivekre

Egynél tobb szerzé esetén:

¢ ha két szerzoje van a miinek, mindkét nevet kozolni kell abban a sorrendben,
ahogyan a konyv cimoldalan vagy a folydiratcikk cimfejében, illetve aldirdsaban lat-
hato. A neveket az "és" szdcska koti 6ssze.

¢ ha harom vagy tobb szerzdje van a miinek, csak a sorrendben elsét szokas leirni,
a tobbi nevet a szdgletes zarojelben kozolt [et al.] (jelentése: és a tobbiek) helyettesiti.




1.3. Hivatkozds a forrasban meg nem nevezett szerz0 miivére
Ez az eset tobbnyire akkor szokott el6fordulni, amikor

¢ ujsagcikket kozolnek névalairas nélkiil,
¢ testiiletek beszamolodi esetén, stb.

Ha egy hirlapcikk aléiras nélkiil jelenik meg, az nem jelenti feltétleniil azt, hogy a szerzo
ismeretlen. Jelentheti azt is, hogy nevét nem szeretné nyilvanossagra hozni, de jelentheti
azt is, hogy valamely testiilet (példaul szerkesztdség) nevében ir. Legjellemzébb példa er-
re, amikor a cikk "Munkatarsunktol" aldirassal jelenik meg. A hivatkozas ilyen esetekben
a lap cimére torténik.

Testiiletek beszamoloinak a testiilet a szerzdje, ezért a masodik esetben a testiilet nevére
torténik a hivatkozas.

1.4. Hivatkozas kiilonféle dokumentumtipusokra

1.4.1. Konyvrészletre torténé hivatkozas

Akkor lehet alkalmazni, ha a konyv fejezetekre tagolddik, az egyes fejezeteket mas-mas
szerzOk irtak, de a dolgozat megirasahoz csak egy (vagy tobb) fejezetet hasznalt fel. A
bibliografiai hivatkozéasban ekkor k6zolni kell:

¢ annak a résznek a szerz6jét, akitdl idéz,
¢ amegjelenés évét (kerek zardjelben, ha Harvard modszert alkalmaz),
¢ afejezet cimét,

¢ az egész konyv szerzdjének vagy szerkesztjének neve eldtt az In: annak jelolésére,
hogy ezt kdvetden annak a konyvnek az adatait fogja kozolni, amiben a részlet (feje-
zet) megjelent,

¢ az egész konyv szerzdjének vagy szerkesztdjének, Osszedllitojanak, valogatdjanak
(6sszefoglaldan: kozremiikdddjének) a neve. Ha a kdzremiikddot irja le, a név utan a
funkciot is meg kell nevezni,

¢ a konyv cime dolt betiikkel. (Ha kézzel irja a dolgozatot, a kdnyv cimadatat aldhtizas-
sal jeldlje.)

¢ kiadasjelzés, de csak akkor, ha a kdnyv nem az els6 kiadas. (Példaul: 3. atdolg. kiad.)
¢ amegjelenés helye,

¢ a kiadd neve (ha a kiad6o neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon, jelentése: sine
nomine, azaz: kiadé neve nélkiil)

¢ amegjelenés éve (ha szdmozéasos modszert alkalmaz),

¢ oldalszam.




A dolgozat szovegében kozolt idézetnek és a bibliografia résznek az osszekapcsolasa
Harvard moddszerrel, ha a fejezetek szerzdi kiilonbozok

, A dolgozat szovegében szdszerinti idézés esetén:
elda "Ezek szama pl. Sarospatakon 1765-ben 870, ugyanakkor 320 togatus s csak 80 publicus."
(RAVASZ Janos, 1996. p.193.)

A hivatkozas feloldésa a hivatkozasok jegyzékében:
RAVASZ Janos (1996) A reformatusok iskolaiigye. In: GAZDA Istvan val. Fejezetek a magyar
miivelodéstorténet forrasaibol. Budapest, Tarogatd. ISBN 9638491 930 2

A bibliografiai tétel elso részében tehat a fejezet szerzdjének a neve szerepel, hiszen az 6
gondolatat idézte a szovegben. Biztositani kell azonban, hogy az olvas6é megtalalja azt a
konyvet, amelyben ennek a szerzonek az irasa megjelent, ezért a tétel masodik részében,
az "In:" utan a kdnyv kozos adatai kdvetkeznek.

Ugyanaz a hivatkozas szamozdsos modszerrel a hivatkozasok jegyzékében:

p (2) RAVASZ Jéanos. A reformatusok iskolatigye. In: GAZDA Istvan val. Fejezetek a magyar mii-
Pel[la velddeéstorténet forrdsaibol. Budapest, Tarogato. 1996. p. 193. ISBN 9638491 930 2

A szamozasos modszernél az idézet oldalszama a hivatkozésok jegyzékébe kertil, hiszen a
dolgozat szoveges részében ennek kifejezésére nincs mod.

1.4.2. Folyoiratcikkre torténé hivatkozas

¢ A cikk szerzdjének a neve ugyanolyan elvek szerint, mint a konyvek leirdsakor,
¢ A megjelenés éve (kerek zardjelben ha Harvard modszert alkalmaz),
¢ A cikk cime,

¢ A folyoirat cime dolt betiikkel. (Ha kézzel irja a dolgozatot, a kdnyv cimadatat alahu-
zéssal jelolje.)

¢ Az évfolyam szdma,
¢ A részegység (példaul szdm) szdmozasa,
¢ A megjelenés éve (kerek zardjelben, ha szamozasos modszert alkalmaz),

¢ Oldalszam (p. vagy pp. roviditéssel, ha az oldalszam a dolgozat szovegében nem sze-
repel),

¢ ISSN. International Standard Serial Number = iddszaki kiadvanyok nemzetkozi azo-
nositd szama.




Folyoiratcikkre torténé hivatkozas részei a jegyzékben Harvard modszer szerint:

A szerz0 neve A megjelenés

\

éve

A cikk cime

\

MAGYAR Balint (1998) A kozoktatds modernizacidjanak esélyei a kozoktatasi torvény modositasa utan.
Uj pedagogiai szemle, 47. évf. 2. sz. p.6. ISSN 1215-1807

A folyéirat cime | A folyoirat A hivatko- | ISSN
$ZAmozasi zott
adata: oldal(ak)

szama,

ha a sz0-
vegben
nem szere-
pel.

évfolyam,
szam.

Bibliografiai adatok elrendezése a “Hivatkozasok jegyzéke” fejezetben a Harvard
modszer alkalmazasa esetén, koztiik Magyar Balint idézett cikke:

BABBIE, Earl (1996) A tdrsadalomtudomanyi kutatas gyakorlata. Budapest, Balassi. pp. 128-131. ISBN
963 506 100 5

KOVACS Laszl6 (1998) projektvez. NIIFP halozati multimédia pilot projekt. [Szamitogép-fajl]. Budapest :
Sztaki, URL: http://www.sztaki.hu/services/mbone

KOROSPATAKY Terézia (1983) 4 felnéttnevelés lélektana. Egyetemi doktori disszertacié, Kossuth Lajos
Tudomanyegyetem, Debrecen.

MAGYAR Bilint (1998) A kozoktatas modernizaciojanak esélyei a kozoktatasi térvény modositasa utan.
Uj pedagogiai szemle, 47. évf. 2. sz. p.6. ISSN 1215-1807

RAVASZ Janos (1996) A reformatusok iskolaiigye. In: GAZDA Istvan val. Fejezetek a magyar miivelédés-
torténet forrasaibol. Budapest, Tarogatd. pp.191-196.

Ugyanaz a folyoiratcikk a hivatkozasok jegyzékében a szamozasos modszer szerint:

Hivatkozasi A szerzo A cikk cime

szam neve
v v v

(12) MAGYAR Balint. A kozoktatds modernizacidjanak esélyei a kozoktatasi torvény modositasa utan.
Uj pedagogiai szemle, 47. évt. 2. sz. (1998) p.6. ISSN 1215-1807

A folydirat cime A folydirat A hivatkozott | ISSN
szamozasi ada- | oldal(ak) sza-
ta: ma,

évfolyam,
szam, datum

ha a szovegben
nem szerepel.

Dolgozatanak "Hivatkozéasok jegyzéke" fejezete tehat tulajdonképpen egy bibliografia,
ami attekintést ad arr6ol a felhasznalt irodalomrol, amibol sz6 szerint idézett, konkrét,
szamszerli adatokat vett at, vagy egyszertien csak gondolati tartalmat kozolt. Az adatok
elrendezése a Harvard modszer alkalmazasa esetén szerzoi betlirendes, tehat a visszakere-
séskor a hivatkozott szerzé neve alapjan konnyen megtalalhat6 a keresett mii. Szamoza-
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sos modszer esetén az adatok a hivatkozasi sorszam alapjan kereshetok vissza, tehat a
jegyzékben az adatok hivatkozasi szdmsorrendbe rendezettek.

A hivatkozasok jegyzéke tartalmaban kiilonbozik a felhasznalt irodalom jegyzékétdl. Bar
mindkettd bibliografia, a "Felhasznalt irodalom" fejezet bévebb a "Hivatkozédsok jegyzé-
ke" fejezetnél. Célja, hogy tajékoztatast nytjtson mindarr6l az irodalomrol, amelyet a
dolgozat megirasahoz valamilyen szinten felhasznalt. (Lasd a Szakdolgozat szerkezete
cimi fejezetben).

1.4.3. Hirlapcikk

¢ A cikk szerzdjének (ha a szerz6t nem nevezi meg, a lap cime)
¢ A megjelenés éve (kerek zardjelben ha Harvard modszert alkalmaz),
¢ A cikk cime,

¢ A hirlap cime dolt betlikkel. (Ha kézzel irja a dolgozatot, a konyv cimadatat aldhtzés-
sal jelolje.)

¢ Az évfolyam szdma (ha nincs évfolyamszamozas, az év)
¢ Arészegység (példaul szam) szamozasa,

¢ A megjelenés éve, honapja, napja (kerek zardjelben, ha szdmozasos modszert alkal-
maz; Harvard modszer alkalmazésa esetén az évszdm elmarad)

¢ Oldalszam (p. vagy pp. roviditéssel, ha az oldalszam a dolgozat szovegében nem sze-
repel),

¢ ISSN. International Standard Serial Number = iddszaki kiadvanyok nemzetkozi azo-
nositd szama.

A Harvard moédszer alkalmazasaval:

/
Pel[la MAGYAR HIRLAP (1999) Karrierek A-t0l Z-ig. Magyar hirlap. 32. évf. 40. sz. (febr. 17.) p. 18.

A szamozasos modszerrel:

MAGYAR HIRLAP. Karrierek A-t0l Z-ig. Magyar hirlap. 32. évf. 40. sz. (1999. febr. 17.) p. 18.

1.4.3.1. Hirlapcikk CD-ROM-on

Egyre gyakrabban fordul eld, hogy jsagcikkek CD-ROM-on olvashatok, ahol az oldal-
szamokat esetleg mas rendszerben taldlja meg, mint a nyomtatott valtozatban. A legtdbb
CD-ROM-on megjelend ujsag megadja ugyan a nyomtatott valtozat oldalszamat, de az a
mutatobol kereshetd vissza.

Ha CD-ROM-on elérhet6 hirlapcikkre hivatkozik, a cim utan adja meg szogletes zardjel-
ben: [CD-ROM f3jl].

1.4.4. Konferencia-anyag (az un. proceedings)

Konferencia-anyagok a legvaltozatosabb cimmel jelennek meg, ezért arra kell torekedni,
hogy az azonositashoz sziikséges legfontosabb adatokat kozdlje. Mindig meg kell adni a




konferencia nevét, szamat (ha van), rendezésének évét, a rendezvény helyét és maganak a
kiadvanynak az azonositasahoz szilikséges adatokat.

A konferencia neve szama ¢éve arendezés helye

/ CONFERENCE ON INTELLIGENT SYSTEMS (6.)(1991)(Veszprém).
P I Fundamentals and European Cooperation in research an education of intelligent systems :
proceedings. Veszprém, NJSZT és OCG, 1991.

A kiadvany cime A kiadvany A kiadvany A kiadok ne- A megjelenés éve
alcime megjelenésének ve
helye

Ha viszont konkrétan a konferencia valamely eldadasara szeretne hivatkozni, hasonl6-
képpen kell eljarnia, mint a konyvrészletek esetében:

Meg-
jele-
nés
éve

El6ado neve Az eldadas cime

p TAKACS Barnabas (1991) A hybrid character recognition algorithm. In: CONFERENCE ON
Pel[la INTELLIGENT SYSTEMS (6.)(1991)(Veszprém).
Fundamentals and European Cooperation in research an education of intelligent systems :
proceedings. Veszprém, NJSZT és OCG. pp. 71-81.

A konferencia
neve, szama,
éve, helye

A kiadvany cime, amiben A kiadvany A kiadvany A kiadok ne- Az oldalak, ame-
az el0adas szovege megje- alcime megjelenésének ve lyeken az eléadas
lent helye olvashato
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1.4.5. Szabadalom

A szabadalmat bejelentd neve, székhelye (orszag kodja)
A szabadalom cime

A feltalalo neve, ha kiilonb6zik az alkalmazotol
Szarmazasi orszag megnevezése

A szabadalom lajstromszama

A bejelentés ligyiratszama

A bejelentés datuma (év, honap, nap)

* & & & & o o

, Orion-Yhtymé, Espoo (FI) Eljards uj p-diketonok, valamint ezeket tartalmazo gyogyaszati ke-
I[Ia szitmények eléallitasa. Szerz: Pohto, Pentii [et al.] Finn szabadalmi bejelentés T/57 694,
e 5050/89. 1989. szeptember 01.

1.4.6. Szabvany

A szabvanykibocsato orszagban hasznalatos betlijel és a szabvany szama
Megjelenés éve (ha a hivatkozas Harvard rendszerti)

Cim (dolt bettikkel)

Megjelenés helye

Kiado neve

Megjelenés éve (ha a hivatkozas szamozasos rendszerii)

Oldalszédm (ha a dolgozat szovegében nem szerepel)

* & & 6 O o o

/ [Ia Hivatkozas magyar szabvanyra Harvard modszerrel:
I MSZ 3424/1 (1978) Bibliogrdfiai leiras. Kényvek. Budapest, MSZH. 78 p.

Szamozasos modszerrel:
MSZ 3424/1 Bibliografiai leiras. Konyvek. Budapest, MSZH, 1978. 78 p.

1.4.7. Kormanyzati és egyéb igazgatasi szervek kiadvanyai

A kormanyzati szerv (példdul minisztérium) neve

A kormanyzati szerv alarendelt testiilete

Megjelenés éve (ha a hivatkozas Harvard rendszerti)
Cim (dolt bettikkel)

A szerzd neve, ha kozli a kiadvany (vagy az elndk neve, ha a kiadvany valamely bi-
zottsag kiadvanya)

A jelentés, beszamol6 szdma kerek zarojelben
Megjelenés helye

Kiado neve

Megjelenés éve (ha a hivatkozas szamozasos rendszerii)
Oldalszam (ha a dolgozat szovegében nem szerepel)

* & & o o

> & & o o

p MUNKAUGYI MINISZTERIUM. Humanpolitikai Osztaly. Jelentés az 1998. évi munka-nélkiiliségi
Pe da rata alakuldsarol. (MM-HO.1999 /348). Budapest, MM, 1999. pp. 32-41.
"a"




Kutatasi jelentések (az un. "report'-ok)

Tudomanyos kutatdsok allasardl az intézmények idordl idére beszamolokat, jelentéseket
kérnek a kutatoktol. Ezeket a jelentéseket sokszorositott forméaban az intézmények kozzé-
teszik, de nem keriilnek kereskedelmi forgalomba. A jelentések célja, hogy az érdeklédok
tajékozodhassanak a kutatasok allasarol. Hozzaférhetok az intézeti konyvtarakban.

A szerz0 neve (testiileti szerzd is lehet, példaul valamely intézmény)

A megjelenés éve (kerek zarojelben ha Harvard modszert alkalmaz),

A jelentés cime dolt betiikkel,

A jelentés sorozati szama (kerek zarojelben),

A megjelenés helye,

A kozreado testiilet neve,

A megjelenés éve (ha szdmozéasos modszert alkalmaz),

Oldalszam (p. vagy pp. roviditéssel, ha az oldalszam a dolgozat szovegében nem sze-
repel).

@ & & & & O o o

Pelﬂa VARGA GABOR (1975) Székelyfold a 16. szdzadban (No.63.) Szeged, JATE. pp. 21.

1.4.9. Kiallitasi katalégus

Egy-egy dolgozat adatokban gazdag forrasai lehetnek a kiallitasi katalogusok. E kiad-
vanytipusra torténd hivatkozas azonban meglehetésen sok problémat vet fel. Ez abbol
adodik, hogy az esetek egy részében sem a boritordl, sem a cimoldalrél nem deriil ki,
hogy hol és mikor volt a kidllitas, st még az is el6fordul, hogy a kiéllitds cime sem vila-
gos. Ezért a kiallitasi katalogusokra torténd hivatkozaskor arra torekedjék, hogy elegendd
adatot adjon meg a katalogus azonositdsdhoz, amelyikbdl az adatokat vette.

Sok esetben a megjelenési év sem allapithatd meg sem a boritordl, sem a cimoldalrél. Eb-
ben az esetben segitségére lehetnek a borité vagy a cimoldal hatoldalan talalhatd impresz-
szum (nyomtatasi) adatok. A nyomda neve mellett altalaban feltiintetik a nyomtatas év-
szdmat vagy teljes alakban, vagy csak az évtized €s az év kozlésével. Ezt a nyomtatasi
évet leirhatja megjelenési évként.

Ha egyéni kiallitasrol van szo, a hivatkozés adatai altalaban a kovetkezok:

A kiallito mivész neve,

A katalogus megjelenésének éve (kerek zargdjelben ha Harvard modszert alkalmaz),
A katalogus cime és alcime dolt betlikkel,

Szdgletes zarojelben a dokumentumtipus megnevezése: [kiallitasi katalogus],

A katalogus irdjanak, 0sszeallitdjanak a neve,

A megjelenés helye,

A kiad6 neve (ha a kiad6 neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon,

A megjelenés éve (ha szdmozasos modszert alkalmaz).

& & & O O oo
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P / I[Ia Egyéni kiallitasrol késziilt katalogusra torténd hivatkozas:

MEDGYESSY FERENC (1982) Medgyessy Ferenc 1881-1958 életmiive : vezeté a debreceni
Medgyessy Ferenc Emlékmuzeum kidallitasahoz [kiallitasi katalogus]. Irta Sz. Kiirti Katalin. Deb-
recen, Medgyessy Ferenc Emlékmuzeum.

Ha gytiijteményes kiallitasrol van szo:

A kiallitast rendez6 testiilet neve,

A katalogus megjelenésének éve (kerek zardjelben ha Harvard modszert alkalmaz),
A katalogus cime és alcime d6lt betlikkel,

Szogletes zardjelben a dokumentumtipus megnevezése: [kiallitasi katalogus],

A katalogus irdjanak, dsszedllitojanak a neve,

A megjelenés helye,

A kiado neve (ismeretlen kiado esetén: [s.n.]),

A megjelenés éve (ha szdmozasos modszert alkalmaz),

@ & & & O o oo

/ I [Ia Gylijteményes kiallitasrol késziilt katalogusra torténd hivatkozas:

MISKOLCI KEPTAR (1982) Kétszdaz év magyar festészete a Miskolci Képtarban [kiéllitasi katalo-
gus]. Irta Végvari Lajos. Miskolc, B-A-Z Megyei Mlzeumi Igazgatosag.

1.4.10. Média-programok (tv, radio, video)

Kotelez6 adatok:

Szerzd (riportalany, rendezd) neve,

Megjelenés éve (kerek zardjelben ha Harvard médszert alkalmaz),
A dokumentum cime dolt betlikkel,

A média tipusa,

A kozvetitd csatorna neve,

A kozvetités datuma és idOpontja.

* & & & o o

/ FALUDY Gyorgy (1998) Kalandozasok Faludy Gydrggyel. Magyar dokumentumfilm. TV. Duna
Pel TV, szeptember 22, 19.00 ora.

Ha haromnal tobb riportalany van, a riporter mindsiil szerzének, ezért az 6 neve lesz az
els6 adat. Mas médiaprogramoknal a szerzd a rendezd.

1.4.11. Elektronikus dokumentum

Egyre gyakrabban keriil sor arra, hogy elektronikus forrasra kell hivatkozni. Ez lehet CD-
ROM, de lehet halézaton keresztiil elérhetd fajl is. A hivatkozas alapelve ebben az eset-
ben is azonos az el6zdekben leirtakkal, vagyis elegendd informaciot kell nyujtani az olva-
sonak ahhoz, hogy hozzaférhessen a hivatkozott dokumentumhoz ¢és sajat maga is meg-
gy6z6djék hivatkozasunk valddisdgarol. Elektronikus dokumentum esetén sziikség van
arra, hogy

¢ adokumentum cime utan szogletes zarojelben kozolje: [elektronikus dok.].




Pelda Hivatkozas héalozaton keresztiil elérhetd elektronikus dokumentumra:

A dolgozat szdvegében:
KOVACS Laszl6 (1998)

A hivatkozasok jegyzékében:

KOVACS Laszlo (1998) projektvez. NIIFP halozati multimeédia pilot projekt [szamitogép-
fajl].

Budapest, Sztaki, URL: http:// www.sztaki.hu/services /mbone

Az elektronikus dokumentum elérési tvonala T

1.4.12. Nem publikalt dokumentumok (példaul disszertaciok)

p A dolgozat szovegében idézetként:
Pelda (KOROSPATAKY Terézia, 1983. p. 25.)

A hivatkozasok jegyzekeben, ha a Harvard szisztémat valasztja:
KOROSPATAKY Terézia (1983) A4 felnottnevelés lélektana [egyetemi doktori disszertacid].
Kossuth Lajos Tudomanyegyetem, Debrecen.

Mivel a disszertacio nem jelent meg, a megjelenési adatok helyett a leléhelyet kell meg-
adni (intézmény neve, székhelye).

1.4.13. Hivatkozas levéltari forrasokra

Levéltari forrasokra torténd hivatkozas esetén 1épésenként kell elvezetni az olvasot az irat
Orzési helyére, a nagyobb egységtdl haladva a kisebb felé. Mig a konyvtarak tematikusan
rendezik allomanyukat, azaz egy-egy konyv tartalma szerinti tudoméanyteriiletnél lesz
megtalalhato, addig a levéltarak rendje elsdsorban az irat eredetét tiikr6zi (proveniencia
elve), azaz egy-egy iratképz0 szerv (példaul szinhaz) anyaga egyiitt marad. A levéltarak
anyagaikat az irat eredetét tiikr6z0 targyi csoportokba, fondokba rendezve Orzik. A
fondokon beliil az iratok allagokat, azon beliil csomdkat (fasciculusokat) alkotnak, ahol az
egyes iratok idérendben kovetik egymast.

Egy konkrét levéltari irat visszakereséséhez tehat az alabbi adatok sziikségesek:
¢ A levéltar neve és székhelye,

¢ A fond szama ¢és neve,

¢ Az éllag jelzete,

¢ A fasciculus szdma (ha van),

¢ Az irat szama,

¢ Az irat cime (ha van).
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Hivatkozas iratok csoportjara:

A levéltar neve, székhelye A fond Az éllag szama €s neve A csomo neve
szama

BAZ. M. LVTAR, Miskolc, XXX. 3. Csaladtorténeti gytijtemény. Leszih Miksa csaladtorténeti

Pél[la iratai.

A I[Ia EV. ORSZ. LVTAR, Budapest, Tiszai Egyhazkeriilet Levéltara, Hegyaljai Egyhazmegye iratai 8.
Pe cs. XLIII. csop. A miskolci gimnazium iratai

Hivatkozas egy konkrét iratra:

Pé [la BAZ. M. LVTAR, Miskolc, IV. Tanacsi iratok 1201/e, 481/1848 Kovetvilaszidk névsora.

Egyes kézirattarak ettdl eltérd rendszert is alkalmazhatnak:

Szemere Bertalan levele Szemere Palhoz. Pozsony, 1833. okt. 27. — In: Rdday Gyiijtemény, Bp.
Szemere Tar, 13. kot. 1833. 76. sz. p. 317-320.

P e I[]a Kézirat lel6helye a Raday Gylijteményben:

1.5. Hivatkozas masodkézbdl torténo idézésre

A lehetd legritkdbb esetben folyamodjon olyan idézet kozléséhez, amelyet valaki mas
idéz. Ha mégis elkeriilhetetlen, a hivatkozasban a kozvetlen forrast adja meg és ne azt,
amire az eredetileg idéz6 szerzd hivatkozik. Ha ugyanis ez utdbbit teszi, az mindig magé-
ban hordozza annak a veszélyét, hogy ha az idéz6 szerz6 tévesen adta meg az idézet va-
lamely adatat, ezt a masodkézbdl torténd felhasznalo is tévesen fogja megadni, ez viszont
mar csak neki rohatd fel! Ha tehat olyan idézetet épit be a dolgozat szovegébe, amelyet
mas is idéz valahonnan, a hivatkozasban szerepl6 adat :

Idézi Keresztury (1983)
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HIVATKOZASI GYAKORLATOK

feladat

Hivatkozzon a gytijtécéduldkon megadott informacidkra olyan sti-

lusban, amilyet a szoveg kivan. Irja a kipontozott helyre a megfeleld
@ usban, amilyet a szove Irja a kipontozott hely,

hivatkozast, majd készitse el a hivatkozasok jegyzékeét!

A megirand6 dolgozat témaja:
Elektronikus informaciohordozék a konyvtarakban. A téma feldolgozasahoz konyvek és folydiratcik-
kek allnak rendelkezésére. A dolgozat szovege nem szdszerint, csupan tartalmilag idézi ezeket a forrasokat.

A gyiijtécéduldk:
Elektronikus termékek fogadasa a A konyvtari felhasznaloi kor specialis igényei
konyvtarakban a CD-ROM-okkal szemben

CD-ROM kiadvanyok arindexe / Murédnyi
Péter. — In: TMT (ISSN 0041-3917) 42.
évt. 5/6. sz. p. 227-230.

229.p.: "...a CD-ROM kiadvanyok
ara...1988-89 kozott 1,2%-kal, 1989-90
kozott ...2,3%-kal nott."

Konyvtari kivansaglista CD-ROM kiadvanyok-
hoz / Drétos Laszlo — In: Konyvtari levelezé/lap,
10. évf. 9. sz. (1998) p. 19-24. — ISSN 0865-
1329

Teljes szovegii adatbazisok CD-ROM-on

Full text daily newspapers: increasing
international availability / F. Libmann. — In:
Online Review, vol. 16. no. 5. (1992), p.
287-295. ISSN 0003-2146

Teljes szovegli napilapok keresletének
vizsgalata a DIALOG adatbazisszolgaltato

A brit dokumentumellatas stratégiaja az ez-
redforduléig

British Library Dokument Supply Centre
strategy : the next ten years / D. Bradbury. —
London : DSC, 1993. — ISBN 0 2357 2547 X

194.p.: 2003-ra 5,6 milli6 az elektronikus doku-
mentumok szama.

rendszerében

A dolgozat szovege:

Elektronikus informaciéhordozok a konyvtarakban.

A British Library 1992-ben kezdte meg stratégiai tervének kidolgozasat, amelynek soran megallapitottak,

hogy koltséghatékony dokumentumellatoé rendszer miikddtetésére van sziikség. Terveik szerint 2002-re 5,6

milliora emelik fel a tavoli felhasznaloknak szant dokumentumok szamat.
............................................ A CD-ROM kiadvanyok szama két év alatt jelentésen emelke-
dett. ..o Angol nyelvteriileten egyre tobb napilapot jelentetnek meg a kiadok elektro-

nikus formaban. A teljes szovegii adatbazisok olyan felhasznalok szamara valnak vonzova, akik kevésbé
kedvelik a hagyomanyos bibliografiai leirasra épiild szolgaltatdsokat. A DIALOG adatbazisszolgaltatd

vizsgalta a keresési mdd eltéré bonyolultsagat és megallapitotta, hogy nem talalunk targyszavakat és az
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adatmezOk  szerinti  visszakeresés csak a cim és a  szoveg  szerint  lehetsé-

A CD-ROM kiadvanyok konyvtari felhaszndlasa viszont szamos problémat vet fel, mint ahogy azt Drotos

Laszlo ...oovvevninnene. részletesen ki is fejti irasaban.

feladat

Az aldbbiakban két feltételezett kozleményt 1at. Dolgozata szove-
geében hivatkozzon a két kozleményre:

Kétezerhatszazra né a kollégiumi féréhelyek szama

Az egy oldalas, szerz6 nélkiil megjelent cikket "Emeletraépités” cimmel kozli a Nyiregyhazan megjelend
Sulibuli (ISSN 0133-5467) cimii folyoirat 1999. februar 8-i szama, a 9. oldalon.

A hallgatéi 1étszam névekedése és az intézmények infrastrukturalis ellatottsaga

A beszamolot "Foéiskolai hallgatok konyvtarhasznalati szokéasai" cimmel készitette az Oktatasi Minisztéri-
um. Megjelent a Fels6oktatasi beszdmokok (Budapest) cimi id6szaki kiadvany (ISSN 034-8974) 1999. ja-
nuér 3-1 szdmanak a 6. oldalan.

Dolgozata szovegében hivatkozzon a fenti két kozleményre:

Az Oktatasi Minisztérium felmérése szerint folyamatosan novekedik a felsboktatasba jelentkezd érettségi-

zettek [6tSZAmMA. .. ...,

Orvendetes, hogy a kollégiumi féréhelyek szamat emeletraépitéssel sikeriilt ezerdtszardl kétezerhatszazra

NOVEINI. ...t e

Ugyanakkor kicsinek bizonyul a konyvtarak befogadoképessége, ezért a hallgatok sajat szobaikban tanul-

manyozhatjak ezentil a kdtelez6 olvasmanyokat.

feladat

Tételezziik fel, hogy idéz egy mondatot Murdnyi Péter 3. feladatban lathato cikkébdl. A 3.
feladatban a mondatot nem szdszerint idézte. Most alakitsa 4t Gigy a szoveget és a hivatko-

. zast, hogy a mondat idézetként szerepeljen! Valasszon a 3. feladatban alkalmazotthoz képest
mas hivatkozasi modszert!

Az 1dézett mondat:
"...a CD-ROM kiadvanyok ara...1988-89 kozott 1,2%-kal, 1989-90 kozott ...2,3%-kal nott."
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(Ha az idézet egy sornal hosszabb, a f6 szovegtdl 11j bekezdésben szoktak elkiiloniteni. Az j bekezdés azt
jelenti, hogy 0j sorban, az 6todik betlihelyen kezdik a szoveget.)

A dolgozat szovege:

Elektronikus informaciohordozék a konyvtarakban.

A British Library 1992-ben kezdte meg stratégiai tervének kidolgozasat, amelynek soran megallapitottak,
hogy koltséghatékony dokumentumellatd rendszer mitkodtetésére van sziikség. Terveik szerint 2002-re 5,6

milliora emelik fel a tavoli felhasznaloknak szant dokumentumok szamat.

................................................ Angol nyelvteriileten egyre tobb napilapot jelentetnek meg a kiaddk
elektronikus formaban. A teljes szovegli adatbazisok olyan felhasznalok szamara valnak vonzova, akik ke-
vésbé kedvelik a hagyomanyos bibliografiai leirasra ¢épiild szolgaltatasokat. A DIALOG
adatbazisszolgaltatd vizsgalta a keresési mod eltérd bonyolultsagat és megallapitotta, hogy nem talalunk

targyszavakat és az adatmezOk szerinti visszakeresés csak a cim és a szdveg szerint lehetséges

A CD-ROM kiadvanyok konyvtari felhasznaldsa viszont szamos problémat vet fel, mint ahogy azt Drétos

Laszlo ..ooovvenennnnnn. részletesen ki is fejti irasaban.
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Ha jol oldotta meg a feladatot, az aldbbi eltéréseket tapasztalja a Muranyi-cikkre torténd hivatkozaskor a 3.
és az 5. feladatban:

¢ Az els6 esetben a mondatnak csak a f6 mondanivaldjat adta vissza sajat szavaival, a hivatkozésa ennek
megfelelden a teljes cikkre vonatkozik, mintegy ajanlott irodalomként a témahoz. (Nem ad meg pontos
oldalszamot).

¢ A masodik esetben szoszerint idézte a szerzd szavait, itt pontos forrasmegjel6lést kell adnia, annak az
oldalszamnak a kozlésével, amelyiken az idézett mondat megjelent.

Szoszerint csak akkor idézzen, ha az elkeriilhetetlen! Rossz hatdst tesz az olvasora, ha idézetek tomegével
talalkozik. Olyan, mintha a dolgozat iréjanak nem volna sajat véleménye!




A HIVATKOZASOK JEGYZEKE

feladat

Készitse el a hivatkozasok jegyzekét a 3. és az 5. feladat hivatko-
® zasaihoz!

Ne feledje, hogy a Hivatkozasok jegyzékének szerkezete fiigg a valasztott hivatkozasi modtol! A jegyzék-
ben csak az az irodalom szerepelhet, amelyre a szovegben hivatkozott! Ezt azért sziikséges megjegyezni,
mert a dolgozat megirasahoz sokkal tobb irodalmat olvasott el, mint amibdl idézett is akar szdszerint, akar
csak a fobb gondolat erejéig. Azoknak a miiveknek a kdnyvészeti adatai, amelyeket csak elolvasott, de nem
idézett beldlik, a "Felhasznalt irodalom" cimii fejezetbe keriilnek. Itt az adatok elrendezése szerzdi betii-
rendes. Azokat a miliveket tehat, amelyekbdl nem idézett, nem kell kozvetleniil sszekotnie hivatkozassal a
dolgozat szovegéhez.
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2. fejezet
Az empirikus informaciok felhasznalasa
a tarsadalomtudomanyi kutatasban

Bizonyos témak feldolgozasahoz nem alkalmasak vagy nem elegenddk a nyomtatdsban
megjelent informaciok. A tarsadalomtudomanyi kutatasban is sziikség lehet kozvetlen,
személyes, azaz tapasztalati uton szerzett informaciokra, adatgytijtésre. Az empirikus in-
formaciok felhasznaldsanak azonban a nyomtatott informacidk felhasznalasatol — azok
természetébol adodo — eltérd maodjai vannak. Amikor példaul valamely szerzé nyomtatds-
ban megjelent muvére hivatkoznak, értelemszerli, hogy megadjak a szerzd nevét is. Az-
zal, hogy egy szerzé hozzéjarult miivének kozzétételéhez, egyuttal feleldsséget is vallalt
annak a tartalmaért. Maga a megjelenés a masok altal torténd, szigoru etikai €s jogi szem-
pontok betartasat feltételez6 felhasznalhatosagot is jelenti. Megjelent miivekre torténd hi-
vatkozashoz tehat nem sziikséges a szerzo kiilon engedélye.

Mas a helyzet a tapasztalati uton szerzett informaciok felhasznalasakor. Melyek lehetnek
az empirikus informacidok? Csupan néhany, a tarsadalomtudomanyi kutatasban el6fordulod
tipus a kiilonbségek érzékeltetésére:

¢ Telefon- vagy személyes interjq,

¢ Kérdoives felmérés,

¢ Hatésvizsgalat,

¢ Maganszemélyek levelezései,

¢ Személyes kozlés, stb.

Amikor nyomtatasban megjelent miire hivatkozik, hivatkozasa két 1épésbdl all:

1. A szévegben a hivatkozasi (Harvard vagy szamozasos) mddszerek valamelyikével
jelzi, hogy hogyan jut el az adatot tartalmazé mii bibliografiai adatihoz ; a hivat-
kozasi alap tobbnyire a szerzo neve,

2. a bibliogrdfiaban megadja ezeket az adatokat.

Empirikus informaciora torténd hivatkozaskor harom lehetséges 1€pés lesz:
1. Le kell irni a kutatasi modszer f6bb jellemzdit.
2. A szdvegben leirja az adatait.

3. Fiiggeléket csatol a dolgozathoz. Ebben olyan dokumentumokat tesz k6zzé, ame-
lyek alkalmasak érvelésének az aldtdmasztasara. (Példaul levelek, kérddivek, stb.)
Ne feledje: a tudomanyossag egyik kritériuma az ellendrizhetdség!




2.1. A kutatasi modszer leirdasa

A modszer megvalasztdsa, vagyis az az Ut, ahogyan 0sszegylijti mondanivaldja alaté-
masztasara az adatokat, hatdssal van a kutatds eredményének a megbizhatosagara. Az ol-
vasO szeretne meggyd6zddni errdl, még mieldtt elkezdi olvasni az eredmények leirasat.
Akkor lesz szamara meggy6z0 a mondanivald, ha a kutatdsi modszer leirasabol tajéko-
zodhatott arrdl, hogy

¢ mi volt a kutatés témdja,
¢ honnan szarmaznak az informaciok,
¢ hogyan gyiijtotte 6ssze azokat,

¢ szamszerlleg mekkora korre terjedt ki az anyaggytijtés.

Az aldbbi mondat példaul tajékoztatast nyujt az olvasonak az elvégzett kutatassal kapcso-

”non.

latban a "mit", "honnan", "hogyan", "mekkora" tipust kérdésekre:

Magyar orvosok szakirodalom-keresési szokasait ("mit") vizsgaltuk alapos
irodalomkutatassal ("hogyan"), amelynek soran atnéztiik az utobbi tiz év-
ben ("mekkora") Magyarorszagon nyomtatisban megjelent konyv- és fo-
lydiratcikkeket ("honnan") és a 19 megyei korhazbol ("honnan") otben
("mekkora”), a harminc varosi korhazbol ("honnan") nyolcban ("mekko-
ra") kérdoives felméréseket ("hogyan") végeztiink, amelynek soran meg-
kérdeztiik az orvosok 80%-at ("mekkora”).

Tehat miel6tt elkezdené olvasni a dolgozatot, kialakul az olvasoban egy kép a varhatd
mondanivalé megbizhat6sagarol, mert el tudja donteni, hogy a mintavételi arany, a meg-
kérdezettek kore, a kutatds idOhatarai és egyéb forrasai alkalmasak voltak-e megbizhat6
kovetkeztetések levonasara.

Barmilyen tipust kutatas elsé 1épése a téma irodalméanak az Osszegyljtése. Akkor is az
irodalomkutatés az elsd 1épés, ha mondanivaldjanak f6 bizonyité adatai majd felmérések-
bdl, interjukbdl vagy barmilyen mas tapasztalatbol fognak szarmazni. Az irodalomkuta-
tassal teremti meg sajat maganak a szakmai hatteret az empirikus kutatés sikeres elvégzé-
séhez. Eppen ezért el6re meg kell hataroznia azokat a 6 jellemzéket, kulcsszavakat és a
kutatas id6hatérait, amelyekre az irodalomkutatast el fogja végezni.

2.2. Empirikus kutatdsok eredményei a dolgozat szovegében

A dolgozat szoveges részének a feladata az 6sszegylijtott adatok elemzése, dsszefiiggések
megallapitdsa és hipotézislink bizonyitdsa. Hajlamosak vagyunk arra, hogy faradsagos
munkaval 0sszegylijtott adatainkat komplex mddon kozoljiikk, mondvan, hogy a szdmok
onmagukért beszélnek. Nem ajanlatos ezt az utat valasztani, mert az olvasot farasztja,
majd untatja a vég nélkiil felsorakotatott adatok halmaza. A szoveges rész csak az 9ssze-
fliggésekre mutasson ra annyi €s olyan jellegili adattal, amennyi a bizonyitashoz feltétleniil
sziikséges. A részletes adatok kozlésére iktasson a dolgozat végére egy fiiggeléket. gy
modja lesz ra, hogy a szoveges részben hivatkozzon ezekre az adatokra.

A szdveges részben tobb lehetésége is van mondanivaldjanak bizonyitasara. Leirhatja
szavakkal, illusztralhatja képekkel, szamszer(i adatokat bemutathat szdzalé¢kosan, de abra-
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zolhatja diagramokon, grafikonokon, vagy tablazatba is rendezheti adatait. Igy az "unal-
mas " szamok valdban beszédesekké valnak, mondanivaldjat érdekesen tudja eldadni.

A tarsadalomtudoméanyokban az egyik leggyakrabban alkalmazott empirikus kutatasi
modszer a kérddives vizsgalat. A kérddiv Osszeallitasa, a kérdések megfogalmazasa, majd
a megkérdezettek kivalasztasa alapvetden befolyasolja az eredményeket, ezért érdemes
roviden sszefoglalni e vizsgalatok legfontosabb alapelemeit.’

A kérdoiv

A kérddivszerkesztés soran mindenekeldtt torekedjen arra, hogy jol attekinthetd, esztéti-
kusan szerkesztett munkat adjon ki a kezébdl. Hagyjon elegendd helyet a valaszadasra.
Gondoljon arra, hogy azt a kérddivet (s6t kérddivek tomegét!) majd fel is kell dolgoznia.
Ha nincs elegendd hely a véalaszadasra, az adatok Osszezsufolodnak, esetleg dssze is keve-
rednek és rendkiviil faraszto lesz a feldolgozas. De a kérddivet kitoltot is farasztja, ha az a

benyomadsa, hogy mar rengeteg kérdésre megadta a valaszt és még mindig csak az elsd
oldalnal tart.

A feleletvalasztos kérdések valaszadasara a megfeleld forma a kérdést6l megfeleld tavol-
sagra szerkesztett valaszoszlopban elhelyezett négyzet, amit a valaszadaskor be kell ik-
szelni. Elfogadhat6 az a megoldas is, hogy a lehetséges valaszokat megszamozzak és va-
laszadéaskor a megfelel6t bekarikazzak. Ne szerkesszen olyan kérdéivet, amelyen nem je-
161te ki a vélaszadas helyét, mert a kitdltés utan nem lesz vilagos, hogy a valasz pontosan
melyik kérdéshez tartozik.

Onkitdltés kérddiveknél arra is célszerdi ligyelni, hogy érdekesebbnek itélt kérdésekkel
kezdje és hagyja a végére a rutinkérdéseket (nem, kor, stb.), még mielodtt a valaszadonak
elmegy a kedve az egésztol.

Minden kérd6ivnél meg kell adni a kitoltésre vonatkoz6 alapvetd utasitasokat még akkor
is, ha az szdmunkra egyértelmiinek tlinik.

Bar a kérddiveket név nélkiil szoktak kitolteni, az emberek egy része hajlamos arra, hogy
egy elképzelt, kedvezdbbnek itélt valaszt adjon bizonyos kérdésekre, mint amilyen az a
valosagban. Az ilyen esetek megkérdojelezhetik a hitelességet, ezért biztositékok beépité-
sével védekezni kell ellene. Ilyen biztositék lehet példaul, ha idonként vissza-visszatér
egy-egy kulcsfontossagu kérdéshez, csak mas-mas oldalrol kozeliti meg a témat. A vala-
szok dsszességével lehet kontrollalni azok valosagtartalmat.

A kérddiven feltett kérdések lehetnek
¢ nyitottak, amikor a valaszad6 sajat szavaival adja meg a valaszt, vagy

¢ feleletvalasztosak, amikor elére megadjak a valaszokat, amelyek koziil valasztani le-
het.

A feleltvalasztos kérdések egy része feltételes kérdés, vagyis nem vonatkozik minden
megkérdezettre. Altalaban olyankor szokott eléfordulni, amikor a kérdés egy el6z6 kér-
désre adott valasztol vagy mas feltételtdl fligg.

Formatuma is tobbféle lehet, példaul:

a) Tablazatos kérdések. Minden vélasz mellett lehetséges valaszkategoridkat ad meg,
amelyeket tdblazatba szerkeszt. Ilyen lehetséges valaszkategoriak példaul:

® A kérdsivszerkesztés kérdéseit részletesen targyalja BABBIE, Earl A tarsadalomtudomanyi kutatas gyakor-
lata. Budapest, Balassi, 1996. p. 276-302.




Nagyon egyetért; Egyetért; Nem ért egyet; Nagyon nem ért egyet; Nem tudja

b) Elkiilonitett formatum, amikor a feltétel fennéllasa esetén adhatd lehetséges vala-
szok elkiiloniilnek a nemleges valasztol:

32. Szokott On szinhazba jarni?

- ¢

Ha igen, milyen gyakran:
o rendszerteleniil
hetente egyszer
havonta egyszer
évente egyszer

O oo

c) Ugro utasitasos formatum:

A kivéalasztott felelet utasitast ad arra vonatkozoan, hogy a kérddiv melyik pontjaval
folytassa a kitoltést:

26. Olvasta-e On Konrad Gyorgy: A vérosalapito cimii konyvét?
o Igen (Kérem, a 27. kérdéssel folytassa a valaszadast!)

o Nem (Kérem, ugorja at a 27-33. kérdéseket, folytassa a valaszadast a 34.
kérdéssel!)

A mintavétel

A tarsadalomtudomanyi kutatas az emberek valamilyen szempont szerint kivalasztott
csoportjanak tulajdonsagait vizsgalja. A kutatds szempontjabodl ez a csoport a "sokasag".
Arra egyetlen kutatasnal sincs lehetdség, hogy a sokasagot alkotd valamennyi elemet
egyenként megvizsgaljak, ezért a sokasagbol mintat kell venni €és a mintan elvégezni a
vizsgalatot. A vizsgalat eredményét altaldnositjak €és a sokasag jellemzésére fogadjak el.
Ahhoz azonban, hogy ez igaz legyen, az sziikséges, hogy a minta jellemzdi kdzel azono-
sak legyenek annak a sokasadgnak az Osszesitett jellemzoivel, amibdl a mintat vették.

A mintavételi eljards soran alapvetd szabaly, hogy a mintevételi keretbdl a kivalasztasnak
véletlennek kell lenni. Ha ugyanis egy csoportbol tudatosan valasztja ki a vizsgalando
elemeket, nem tudja kikeriilni a szubjektivitast, ami torzitani fogja az eredményt. A vizs-
galando elem természetesen nemcsak személy lehet, hanem mas szempont is, példaul in-
tézmény, gyar, telepiilés, Gjsag, stb.

A tarsadalomtudomany tobbféle mintavételi eljarast ismer, de ezek koziil a leginkabb el-
fogadott és alkalmazott a szisztematikus mintavétel. Ez azt jelenti, hogy a mintavételi ke-
ret valamennyi elemét megszamozzak €és azt mondjak, hogy a mintavételi csoportba vélet-
lenszertien minden "n." elem bekeriil. Ha a mintavételi keretben az elemek valamilyen
szempont szerint rendezettek, ez az eljaras torz eredményekhez vezethet. Célszerli ezért
az elemeket a mintavétel el6tt 6sszekeverni. Fontos tényezd, hogy minél nagyobb a min-
tavételi csoport, annal kisebb a mintavételi hiba. Csokkenthetjiik a hibalehetdséget, ha ré-
tegzett mintavételt alkalmazunk. Ennek az a 1ényege, hogy a mintavételi keretet homogén
rétegekre osztjuk és rétegenként vizsgaljuk. Fdiskolasok korében végzett vizsgalatnal
példaul rétegképzd szempont lehet az évfolyam, a tanulmanyi elémenetel, a kollégiumi

56




elhelyezés és igy tovabb. Ha ezeket a rétegeket nem hataroznank meg elére, lehet, hogy a
mintavételi csoportba egyetlen kollégista sem keriilne be, ami torzitana az eredményt.

Hivatkozas az empirikus vizsgalatok adataira

A szovegben szdzalékosan vagy diagramokon bemutatott vizsgalati eredmény hitelességét
alatdmaszthatja, ha a fliggelékben kozzéteszi a konkrét, dsszehasonlithatdo adatokat és
azokra hivatkozik.

7 I [Ia A dolgozat szovegében kozol egy diagramot, aminek alairasa:

7. abra: Politikatudomanyi mtivek keresettsége az egyetemi konyvtarban 1960 és1968 kozott
(Fuggelék 3.: Kérddiv; Fliggelék 6.: Allomanyelemzés)

Adatai, amelyeket fel szeretne hasznalni mondanivaldjanak alatamasztasara, szarmazhat-
nak szobeli kozlésbol, interjubol, maganlevelekbdl is. Az effajta forrasokkal szemben — a
személyiségi és egyéb jogok védelme miatt — dltalaban fenndll a titoktartas kotelezettsé-
ge. Ha ezeket a nem publikalt adatokat mégis fel akarja hasznalni, ki kell kérnie az érin-
tettek hozzajarulasat! Ha a kozzétételre vonatkozd hozzéjaruldst megszerezte, nincs aka-
dalya annak, hogy a fiiggelékben kozolje a levelet, kdzzétegye az interju szovegét, stb.
Ebben az esetben a fiiggelékben k6zolt dokumentumra fog hivatkozni.

il

E nem publikalt forrasok felhasznalasanak az inditékaira, mddszereire célszeri kiilon ki-
térni dolgozatanak a bevezetdjében, ahol felvdzolja a kutatasi modszereket.

a KOVACS Jolan (1989)Levél Bajké Kornélhoz (Fiiggelék 2.)




3.RESZ
A DOLGOZAT SZERKEZETE

A dolgozat nagyobb szerkezeti egységei

¢ Cimoldal

¢ Tartalomjegyzék

¢ Bevezetés

¢ A kutatési eredmények részletes ismertetése

¢ Osszefoglalas

¢ Fiiggelék

¢ Hivatkozasok jegyzéke (ha nem labjegyzetben kozli)
¢ Felhasznalt irodalom jegyzéke

A cimoldal

Az intézmények altaldban eldirjak, hogy mit kell tartalmaznia a cimoldalnak. Dolgozata-
nak beadasakor ezt figyelembe kell vennie!

A cimadatokrol érdemes annyit megjegyezni, hogy dolgozatanak tobbféle cimadata is le-
het, igymint

¢ focim és

¢ alcim.

E két cimadat koziil a focim az elsddleges, azt tipografiailag is ki kell emelnie. A dolgozat
megirasanak folyamataban az utolso szakasz a végleges focim megfogalmazasa. Ez talan
furcsan hangzik, de ha figyelembe veszi, hogy a fécimnek a mondanival6 tartalmat kell
kifejeznie, akkor vilagossa valik, hogy azt csak akkor tudja megtenni, ha mar véglegesi-
tette a tartalmat. Amikor szakdolgozatot valaszt, nem szliken vett cimet, hanem témdt va-
laszt. A kutatdémunka folyamatdban dol el, hogy a téman beliil mi lesz az a sziiken vett te-
riilet, amirdl irni fog.

A fécim megfogalmazasara érdemes nagy figyelmet forditani! A fécim a tartalom igérete
is egyben. Ha tobbet igér, mint amit a dolgozatdban teljesit, félrevezeti az olvasot. Ha pe-
dig kevesebbet sejtet a tartalomrol, negativ iranyban befolyésolja az olvasot, még mielott
belekezdett volna az olvasésba.

A tul hosszu fécim zavaro lehet, ezért egy ligyesen megfogalmazott alcimmel kiegészit-
heti, pontosithatja, magyarazhatja a rovid fécimet.

A cimoldalnak a cimadatokon kiviil informaciot kell adnia
¢ aszerzd nevérdl (és szakjarol),
¢ afogado intézmény nevérdl és

¢ abenyujtas évérdl.




A tartalomjegyzék

A tartalomjegyzéket célszerli a dolgozat elején, a cimoldal utan elhelyezni. Ennek az az
egyszerl oka, hogy az irdsmi kézbevétele utdn azonnal attekintést ad a dolgozat szerkeze-
térdl. A fejezet- és alfejezet-cimek utan ne felejtse el megadni az oldalszdmot!

A bevezetes

Miel6tt egy hosszabb-révidebb tanulméanyt elkezd olvasni valaki, szeretne attekintést
kapni arrol, hogy

¢ atéma hol helyezkedik el a megel6z6 kutatasok rendszerében,
¢ miben volt egyetértés vagy vita a téma korabbi kutatéi kdzott,
¢ mi volt a célja a vizsgélattal,

¢ azt milyen mddszerrel folytatta és ezzel dsszefliggésben sziikség lehet a forrasok rész-
letesebb bemutatéasara, végiil

¢ célszerl sajat eredményeinek nagyon rovid Osszefoglalasa, mintegy az olvaso tovabbi
érdeklddésének fenntartasa érdekes mondanival6 igéretével. Itt a szerzé nagyon rovi-
den eldrevetiti, hogy mirdl fog irni a téma részletes kifejtése soran.

Az elemzés, vagyis a kutatds eredményének részletes ismertetése

Mindenekel6tt elengedhetetlen anyanyelviink magas foku ismerete és célszerti stilisztikai
tankonyvek ismételt tanulményozésa!

A kutatasi eredmény leirdsanak vilagos okfejtéssel kell torténnie. A mondanivald atte-
kinthetdségét eldsegiti, ha a dolgozatot fejezetekre, illetve alfejzetekre bontja. Mar a feje-
zet, illetve alfejezet cime is sok mindent eldrul a mondanivalorél, mintegy elére dsszefog-
lalja azt, orientalva az olvasot.

Nehézséget szokott okozni a szamszerli adatok szoveges elemzése. A szamszerli adatok
halmazaban az olvasoét ellendrizheté modon el kell igazitani. Biztositani kell, hogy a szer-
z0 szédmitasait az olvasd maga is ellendrizhesse, utdszamitasokat végezhessen (ha akar). A
kutatédsi eredmény részletes leirasaban az adatok — elemzés — értelmezés harmas egységét
biztositani kell. Ezek az egységek nem ¢élhetnek 6nallo €letet, egységes egésszé kell 6sz-
szeallniuk a szoveggel. Konkrétabban: szdmszerlisithetd adatait kozolheti tablazatokban,
grafikonok, diagramok formajaban, de csak illusztracidoként és a szovegnek azon a részén,
ahol az elemzés ezt az illusztraciot megkivanja. Az azonosithatdsag érdekében adjon ci-
met és sorszamot a tablazatoknak €s az abraknak. Ezzel sajat dolgat is megkonnyiti, mert
a szovegben egyszertien tud azokra hivatkozni. Attekinthetdbb a mondanivalo, ha a tabla-
zat megeldzi azt a szoveget, amelyik értelmezi azt.

A dolgozat 1ényeges (mert 6nallé gondolkodast tiikr6zd) része sajat kdvetkeztetéseinek a
levonasa. Ezért ennek kifejtésére kiilonds gondot kell forditani.

Es végezetiil foglalja 6ssze roviden mindazt, amit elmondott, kiilonos hangsulyt fektetve
az elért eredményekre.




A fiiggelék

Mig a dolgozat szoveges részének a feladata a kutatdsi eredmények ismertetése, a kovet-
keztetések levonasa, a mondanivald bizonyitasa, addig a fliggelék feladata, hogy a bizo-
nyitashoz konkrét adatokat, tényeket és egyéb bizonyito erejii dokumentumokat kozoljon.
Ezeknek olyan esetekben van jelentdségiik, amikor nem nyomtatdsban megjelent doku-
mentumra hivatkozik, vagy eredményeit empirikus kutatassal érte el és azt szeretné bizo-
nyitani konkrét adatokkal.

Fiiggelékbe tehat tilnyomorészt olyan adatok keriilnek, amelyek

¢ konkrét informécidkkal tdmasztjak ala a szoveges részben leirtakat, segitenek az
ott kdzolt adatok értelmezésében, megértésében,

¢ adatokat kozdlnek vagy Osszegyiijtott adatok elemzését teszik kozzé (kérddives
vizsgalatok, felmérések adatainak elemzése),

¢ nyomtatasban meg nem jelent iratok (példaul levelek az érintettek hozzéjarulasa-
val), amelyeknek adatai nem keriilnek be a dolgozat bibliografia részének tételei
kozé.
Ezekre a fliggelékbe kertiilt nem publikalt dokumentumokra ilyesféle hivatkozas torténhet
a szovegben:

"A felmérés (1.sz. fiiggelék), amelyet 80 csaladnal végeztiink és a valaszok (2. sz.
fiiggelék) vilagosan jelzik, hogy...".

Vagyis az 1. sz fliggelékben lathato az a kérddiv, amellyel a felmérét végezték, a 2. sz
fiiggelék pedig a valaszok 0sszesitését tartalmazza.

p 2. sz fiiggelékben:
Pelﬂa 3. sz. kérdés: Az elmult egy hétben vasarolt-e Julius Meinl-csomagolasi tejet?
A 80 megkérdezett csaladbol 75 valaszolt a kérdésre:
45 nem
25 igen
5 nem tudja

Ne szaporitsa azonban a fliggeléket olyan dokumentumok kézlésével, amelyeknek nincs
bizonyito erejiik a szoveges rész allitdsaival szemben!
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A bibliogrdfia

Egyetlen komoly szaktudoméanyos munka sem képzelhetd el irodalomjegyzék nélkiil!

A dolgozat nagy valoszintiséggel kétféle bibliografiat fog tartalmazni:

¢

¢

hivatkozasok jegyzékét és

a felhasznalt irodalom bibliografiajat.

E kétfajta jegyzEék célja mas €s mas:

¢

A hivatkozasok jegyzéekét a dolgozataban szoszerint vagy gondolattartalom szerint idé-
zett miivekre valo hivatkozassal allitja 6ssze. Kozvetlen kapcsolatot hoz 1étre a szo-
vegben idézett gondolat és a mii bibliografiai adatai kozott.

A szovegben a hivatkozas torténhet a "név-év" (Harvard) vagy a szdmozasos maod-
szerrel. Ha a Harvard modszerrel hivatkozott, a hivatkozasok jegyzéke a dolgozat vé-
gére keriil, a bibliografia tételei pedig szerzodi betlirendben kovetik egymast.

Ha a szdmozéasos mddszert valasztotta, a hivatkozasok jegyzéke vagy labjegyzetbe,
vagy végjegyzetbe kertil, a tételek mindkét esetben a hivatkozasok névekvd szdmsor-
rendjében kovetik egymast.

A dolgozatot zar6 masik fajta bibliografidnak — a dolgozat jellegétdl fiiggden — tobb-
féle célja lehet és a cél fliggvényében valtozhat a cime és a tételek sorrendje is. Barmi
is e bibliografia célja, nem hoz létre kozvetlen kapcsolatot a dolgozat szovege ¢és a
miivek kdnyvészeti adatai kozott. Nézziink egy par lehetséges célt:

1. A felhasznalt irodalom jegyzéke arrdl tajékoztat, hogy a dolgozat megirasdhoz mi-
lyen mas kutatdsok eredményeit olvasta el. Ez a jegyzék tehat csak az olvasott
miuvek adatait tartalmazhatja.

2. [Irodalomjegyzek vagy egyszeriien csak Bibliografia. Ez a cim nem mondja meg
egyértelmiien, hogy milyen irodalmat kell tartalmaznia. Erthet6 alatta, hogy a té-
ma teljes szakirodalmat célozza meg, de gondolhat6 az is, hogy csak az elolvasott
muvekrol tajékoztat. Mivel nem egyértelmi, esetleg kifogasra adhat okot. Ha egy
cim nem egyértelmii, altalaban bizalmatlansag vetddik fel vele szemben, amit cél-
szerli elkertilni.

A dolgozatot zard bibliografia szerkezete fliigg a dolgozat témdjatol, de erdsen befo-
lyasolja a szerzo torekvése a pontos €s alapos tdjékoztatasra. A bibliografia szerkeze-
tének kialakitasaval a szerzd ujabb bizonysagot tesz a téma szakirodalmanak és a tu-
domanyag belsd struktirajanak alapos ismeretérél. Osszeallithatja a bibliografiat egy-
szerll szerzoi betlirendben, amivel ugyan eleget tett tajékoztatasi kotelezettségének, de
nem arult el semmit abbol, hogy hogyan mindsiti e miiveket.

Csupén néhany lehetséges szempont a bibliografia §sszeallitasahoz a tudoményteriilet
fliggvényében:
a) Valamely szerz6 munkassagat elemzo dolgozat:
¢ Az elemzett szerzo miivei. Ezt tovabb lehet bontani konyvekre, folyodiratcikkek-
re, illetve kéziratban maradt miivekre. Egy-egy alfejezeten beliil a tételek meg-

jelenési idorendben kdvetik egymast. Ha viszont késziilt a szerzordl é€letrajzi
bibliografia, annak az adatait kell megadni.




¢ A szerzorol megjelent irdasok és egyéb dokumentumok. A dolgozat témajatol
fiiggden a bibliografidnak ez az alfejezete is lehet idérendi, de lehet szerzdi be-
tlirendes is. Az idérendi elrendezéssel inkabb torténetiséget dokumental. (Pél-
daul akkor van jelentdsége, ha a dolgozatban lényeges szempont volt az elem-
zett szerzd megitélése a valtozo politikai viszonyok kozott.)

b) Torténettudomanyi vonatkozasu dolgozat:
¢ Levéltari forrasok
¢ Forraskiadvanyok
¢ Bibliografidk, repertoriumok

¢ Feldolgozasok. Ezen belill a szlikebb téma kovetelményei szerint tovabb lehet
bontani az anyagot.

A bibliogrdfia-tétel elemei

A dolgozat végén kozolt bibliografia célja azoknak az informacidknak a kozvetitése, ame-
lyeken keresztiil a miivek visszakereshet6k és azonosithatok. A bibliografia-tételnek ezért
tartalmaznia kell

A szerz0 nevét

A mu cimét

A megjelenés helyét
A kiado nevét

A megjelenés évét

¢ Az oldalszamot

* & & o o

A tételeket ellathatjuk sorszammal is, de ez nem elsérendli kdvetelmény.

Példaként bemutatunk egy torténettudomanyi dolgozathoz késziilt forras- és irodalom-
jegyzék-részletet. A példaként idézett dolgozatban a forrasokrol a kutatads modszertananak
leirdsa keretében a bevezetés ad szdmot, az irodalomjegyzéket a dolgozat végén helyezte
el a szerzd. Az irodalomjegyzék cime azt fejezi ki, hogy a téma gazdag irodalmabdl a
szerzd mit tartott fontosnak.

A szerzd nevének alakja a bibliogrdfiaban’

Mindenekel6tt sziikséges a szerzé fogalmanak a tisztdzasa, illetve a szerz6 és a kdzremi-
kodo funkcidjanak a megkiilonboztetése. A szerzo a dokumentum szellemi tartalmanak
a létrehozdja, a szellemi tartalomért felel6s személy vagy testiilet. A kozremiikédo pe-
dig az a személy vagy testiilet, aki/ami kozremiikddik a szellemi tartalom szemléletesebbé
tételében. Példaul leforditja, sajtd ala rendezi, illusztralja, szerkeszti, valogatja, stb. az
eredeti miivet. Tehat mind a szerzd, mind a kozremiik6do lehet természetes személy, de
lehet testiilet is.

A modern névhasznalatban a személy neve csaladnévbdl (vagy a csaladnév funkciojat be-
toltd felvett névbol) és egyéni névbdl all. A nemzeti névhaszndlatnak megfeleléen a ma-
gyar, kinai, japan ¢€s 0j-zélandi személyek nevének elsé eleme a csaladnév, ezt koveti az

® A téma bévebb kifejtését lasd: Tovari Judit Bibliografiai adatfeldolgozas 4. két., Besorolasi adatok
egységesitése. Nyiregyhaza, Egregia, 1997. 168 p.
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egyéni név. Mas népeknél a névelemek sorrendje forditott, egyes orszagokban, illetve
nyelvteriileteken pedig atyai név (patronima) is részét képezi a személy nevének.

Példaul :

Anton Pavlovics  Csehov

egyéni név atyai név csaladnév

A személy csalddneve a modern névhasznalatban lehet egyszerii név, O0sszetett név és
néveldzékes csaladnév, illetve ez utdobbiak kombinacioi.

Az egyszerii személynéy

Az egyszerli név egy elemii csaladnevet jelent, példaul Petéfi Sandor.

Egyszerli nevek esetén a bibliografidban a személy névelemei koziil elsdként a csaladne-
vet kell feltlintetni, ezt koveti az egyéni név és az atyai név (ahol van). Idegen szerzokre
torténd hivatkozaskor tehat az esetek tobbségében a névelemek megforditdsara van sziik-
ség az eredeti névhasznalathoz képest.

Példaul:
Cehov, Anton Pavlovié¢

Ez a névalak lesz a bibliografiatétel betlirendbe soroldsat lehetévé tevd alak, aminek az
elsO szavat rendszonak nevezik. Ha az eredeti névalak nem latin betiis, a nevet — betlir6l
betfire haladva — 4t kell irni latin betiikre, azaz transzliteralni kell’. Erre a tudomany egye-
temessége, az informacid nyelvi hataroktol fiiggetlen visszakereshetdsége miatt van sziik-
ség. A konyvkiadasban a szerzé neve a hangzas szerinti atirds szabdlyai szerint keriil a
cimoldalra. A fenti példaban szereplé orosz szerzé neve egy magyar forditas cimoldalan
Csehov alakban, mig egy német nyelvii forditas cimoldalan Tschehov alakban fordul eld.
Mivel ugyanannak a szerzonek a miivei tobb nyelvteriileten is megjelenhetnek, a szerzoére
torténd hivatkozas csak egyféle névalakban torténhet, mégpedig abban az alakban, ame-
lyik a betli szerinti atiras szabalyai szerint minden nyelvteriileten azonosan értelmezhetd.
Csak igy lehetséges, hogy a szerzé miivei egy helyen, a szerz6 azonos névalakja alatt le-
gyenek visszakereshetok.

A rendszot a névelemek eredeti sorrendjébol kiindulva kell megallapitani ugy, hogy ha az
eredeti névhasznalat szerint mas névelem megeldzte, azt a névelemet hatra kell vetni. A
névelemek sorrendjének megvaltozasat vesszo jelzi.

M¢ég bonyodalmasabb a szerzd bibliografiaba sorolasi névalakjanak megvalasztasa olyan
esetekben, amikor

¢ az eredetileg nem latin betiis névalakl szerzd latin betlis nyelven ir, illetve nyelvteri-
leten ¢él. (Példaul az USA-ban €16, angol nyelven publikal6 orosz névalaka szerzok),

¢ néveldzékes nevil szerzok esetén

T A kiilénbdz6 irasrendszerek atirasarol szabvanyok rendelkeznek. Példaul: MSZ KGST 1362-78 A cirill
betlik transzliteracidja latin betiikre. ISO DIS 843 A go6rdg betiik transzliteracidja latin betlkre.




Az osszetett név

Osszetett a név, ha tobb csalddnév tipusti elembd] 4ll. A csaladnevek kétdjellel vagy anél-
kiil is kapcsolodhatnak egymashoz.

A névelemek eredeti sorrendje idegen nevekben:

Egyéni név | Osszetett csaladnév

Eugenie | Breitbort-Schuchmann

Mario | Roselli Cecconi

Magyar személy dsszetett névalakja a nemzeti névhaszndlata szerint:

Osszetett csaladnév | Egyéni név

Bajcsy-Zsilinszky | Endre
Egymashoz kotészoval kapcesolodo csaladnevek:

Egyéni név | Kotdszoval kapcsolédo csalddnevek prefixummal vagy anélkiil

Ovidio | Saraiva de Carvalho e Silva

Enrique | Saladigras y Zayas

Jellemz6 az Osszetett nevek hasznalata példaul a spanyol nyelvteriiletre, ezért ezen a pél-
dan mutatjuk be a név jellemz6 Osszetevoit.

Abbol az elméleti alapvetésbdl kiindulva, hogy a modern névhasznalatban altaldban a
csaladnév a rendszo, az osszetett nevek esetében — mivel ezek t6bb csaladnévbol allnak
— a csaladnevek egyiitt alkotjak a rendszét akar kotdjellel kapcsolodnak egymashoz,
akar nem. E szabaly aldl a kotdjel nélkiil kapcsolodo, kiilon szoként irott csaladnevek ese-
tén Kkivételt csak a dan, ir, norvég, portugal és amerikai Osszetett nevek, valamint a dél-
afrikai asszonynevek képeznek. E nevek esetén a névosszetétel masodik eleme a rendszo.

A névelozékes csaladnév

Néveldzékes a név, ha a csaladnevet prefixumok elézik meg:
a) néveld (el, I’, 1a, le, les, 1i, lo)
Manuel Antonio Las Heras

b) eldljaré (af, an, auf, auf dem, auf der, d’, da, dagli, dai, dal, dalla, dalle, das, de, dei, de la, de las,
de los, degli, delle, dos, in, ten, ter, van, van den, van der, van’t, ver, von, von der, zu),

Friedrich von Schiller
c) eldljard és néveld
Jean de La Fontaine
d) eldljaroval 6sszevont néveld (am, auf’m, aus’m, del, della, des, du, im, vom, zum, zur)
Arnold zum Berg
e) mindsitd néveldzékek, mint
a szent szo kiilonféle nyelvil valtozatai: Saint, Sainte, San, Santa, St., Szent,
L Jacques Saint-Simon

a csaladi kapcsolatra utalo szavak:
Ben, Fitz, M’, Mac, Mc = fia valakinek ; A’, Ap’, O’ = leszarmazottja valakinek ; Sobrinho =
unokafivér, Junior = ifjabb, Pai=apja, Net(t)o=unokjja, Filho=fia.
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Henry O’Connor

Névelozékes csaladnevek rendszavanak megvalasztasakor az eldontendd kérdés, hogy a
néveldzék részét képezi-e a rendszonak vagy sem. A névelozék a rendszo részéve valik,

¢ ha anéveldzéket kotdjel kapcsolja a csaladnévhez vagy azzal egybeirjak,

¢ ha a prefixum mindsitd nével6zék.

Nemzeti névhasznalat szerinti névalak: Augustin de La-Rosa Toro
A névalak a bibliografiatétel betiirendbe sorolasahoz: La-Rosa Toro, Augustin de
A példaban a nével6zék (La) a rendszo elso eleme, mert kotdjellel kapcsolddik a csaladnévhez.

Nemzeti névhasznalat szerinti névalak: Claude Saint-Benoit
A névalak a bibliografiatétel betiirendbe sorolasahoz: Saint-Benoit, Claude
A példaban a nével6zek (Saint) a rendszo elsd eleme, mert mindsité néveldzek.

Nemzeti névhasznalat szerinti névalak: Gilbert Albott A’ Beckett
A névalak a bibliografiatétel betiirendbe sorolasahoz: A’ Beckett, Gilbert Albott
A példaban a névelézék (A’) a rendszo elso eleme, mert csaladi kapcsolatra utald sz6é (mindsité néveldzék).

A személy nyelvi hovatartozdsanak a megallapitisa

Ha a néveldzeék néveld, eldljaro vagy néveldvel 6sszevont eldljaro és az nem kapcsolodik
kotdjellel a csaladnévhez, a személy nemzeti, illetve nyelvi hovatartozasa donti el, hogy a
prefixum része-e a rendszonak vagy sem. Mindenekel6tt azt kell tisztazni, hogy mit jelent
a személy nyelvi hovatartozasa.

Ebben a kérdéskorben azt kell vizsgalni, hogy a személy jellemzoen milyen nyelven ir, il-
letve melyik allamnak a polgdra és nem azt, hogy nevének alakja melyik nyelvteriiletre
jellemzS. (Ez a szabaly vonatkozik példaul az Egyesiilt Allamokban é16, angol nyelven
publikald orosz névalaku szerzdkre is.)

Az alabbi példaban a névelemek eredeti sorrendje azt sugallja, hogy a szerzé német:
Irma von Starkloff Rombauer

A név egységesitése elott feltétlentil tisztazni kell, hogy csak a névalak német-e, vagy a
személy nyelve is, azaz a szerzé milyen nyelven ir. Ehhez igénybe vehet konyvon kiviili
forrasokat (példaul lexikonokat, kézikonyveket), de maga a konyv is tartalmazhat olyan
jarulékos informécidkat, amelyek segitenek a személy nemzeti hovatartozasanak az el-
dontésében.

A konyv angol nyelvii, New Yorkban adtak ki, nem tartalmaz utalast a forditasra. A fiil-
szoveg informacidja szerint az Amerikaban ¢16 Rombauer asszony leglijabb miivérdl van
sz0. Ezek az informaciok valosziniisitik, hogy a konyvet a szerz6 eredetileg angol nyelven
irta.

A szerz6 nyelvi hovatartozasa szerint tehat Egyesiilt Allamokban é16 angol, neve nével-
z¢ékes Osszetett asszonynév.

L Ennek alapjan a névalak a bibliografiatétel betlirendbe sorolasahoz:
Rombauer, Irma von Starkloff

A bibliografiatétel személynév szerinti betlirendbe sorolasakor tehat végig kell gondolni:

@ A személy nyelvi hovatartozasat
Ennek forrasai:
a konyv jarulékos informacioi:




a szoveg nyelve és a forditasra valo utalds megléte vagy hianya,

a konyv el0szava,

a “filszoveg” informacioi

lexikonok, kézikonyvek
@ A névelemek funkciodit (egyéni név, csaladnév, prefixumok mindsitése)
® A csaladnév tipusat (egyszerli név vagy Osszetett név)
@ A nével6zEék része-e a rendszonak vagy sem

A rendszo megdllapitisanak modja tobb elemii nevek esetén

Tobb elemi neveknél az esetek egy részében komoly nehézséget okoz a nemzeti név-
hasznalat szerinti alakbol a rendszoértékli elem megvalasztasa. [lyen esetekben tanacsos a
névelemek mindsitése.

Nézziik ezt elemenként az alabbi 6sszetett ir név példajan:
A nemzeti névhaszndlat szerinti forma: Domhnall Mac Donnchadha O Briain

Domhnall: els6 megkdzelitésben nem sikeriil mindsiteni a névelemet, mert nem tudja megallapitan, hogy
csaladnév-e vagy egyéni név.

Mac: csaladi kapcsolatra utalé mindsité néveldzék és mint a neve is mutatja, megeldzi a csaladnevet, tehat
az utana kovetkez6 névelem, a

Donnchadha: csaladnév.

O: minésitd névelézék, ami esetiinkben a méasodik csaladnevet el6zi meg.

Briain: méasodik csaladnév.

Most mar vissza lehet térni az els6 névelemhez (Domhnall), amirdl a tobbi lehetéség kizarasaval megalla-

pithatd, hogy a személy egyéni neve, vagyis sesmmiképp nem része a rendszonak.

Az elemzéssel arra a kovetkeztetésre jutott, hogy mivel tobb csaladnév is van a személy
nevében, Osszetett névrél van sz6. Ezt kdvetden meg kell allapitani a személy nemzeti
hovatartozasat ahhoz, hogy az Gsszetett csaladnévbdl ki tudja valasztani a rendszoértékii
elemet. Miutan megallapitotta, hogy ir személyrdl van sz6, kivalaszthat6 a rendszo is, mi-
szerint 0sszetett nevil ir személyek esetén a rendszd a masodik csaladnév. A masodik csa-
ladnevet is megeldzi azonban egy csalddi kapcsolatra utal6é nével6zék, ami minden nyelv-
terlileten része a rendszonak. Az elemzés alapjan tehat az egységesitett név:

O Briain, Domhnall Mac Donnchadha

Osszefoglalva tehat a névelézékes nevek elsd elemének megallapitasaval kapcsolatos
szabalyt:

¢ a Szent sz6 kiilonféle nyelvli valtozatai, a csaladi kapcsolatra utalo kifejezések (pél-
daul O’; Mac, Mg, stb.) és az eléljaroval 6sszevont néveld elvalaszthatatlanok a csa-
ladnévtol,

¢ anéveld, eldljaro helye viszont nyelvteriiletenként valtozik:

a) A névelozék része a rendszonak a személy nyelvi hovatartozdsa alapjan:

¢ az angol nyelvteriileten,
Belgiumban (hivatalos nyelv a holland és a francia),
a francia nyelvteriileten, kivéve a de és a d’ eldljarot, példaul: La Fontaine, Jean de
idegen eredetli magyar nevek esetében,
spanyol nyelvteriileten az eldljar6 nélkiili néveld, minden egyéb néveldzéket hatra
kell vetni., példaul: Las Heras, Manuel Antonio

L 2R 2R 2R 2

b) A rendszo a csaladnév, a névelozéket hatra kell vetni
¢ acseh
¢ szlovak,
¢ portugdl, példaul: Rego, José Lins do
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¢ holland (kivéve a "Ver" nével6zék) példaul: Ver Huell, Carel Johan
¢ német nyelvteriileten, példaul:Beethoven, Ludwig van
¢ spanyol (kivéve az eldljaré nélkiili néveld), példaul: Pereda, José Maria de

Az esetek egy részében a néveldzék nemzeti névhaszndlat szerinti nagybetiis irdsmodja is
jelzi, hogy a nével6zEék része a rendszonak:

Herbert von Elmsdorf (német)
egységesitett alakja: Elmsdorf, Herbert von
Francis William Von Elmsdorf (angol)
egységesitett alakja: Von Elmsdorf, Francis William




P / I[Ia Egy torténettudomanyi dolgozat hivatkozasjegyzéke:

Forrasok

(Részlet)

Az elitcsoportok vizsgalatahoz olyan forrasokra volt sziikség, amelyek nemcsak szamszerti, de
személyekig lemend kutatast is lehetdvé tettek és amelyek elégséges mintavételi alapul szolgaltak
ahhoz, hogy azokbol egységes szempontok szerinti kovetkeztetéseket lehessen levonni az elit 6sz-
szetételére.

A forrasok els6 nagy csoportjat a kiilonféle szempontokbodl szamontartandokrol id6r6l idore 6sz-
szeallitott névjegyzékek képezték, a masik nagy csoportot pedig az intézményi forrasok alkottak:

¢ A varosi képviseldtestiilet, illetve 1909-t6l a térvényhatdsagi bizottsag tagjairol dsszallitott
Jegyzékek®, amelyek kiilon tiintetik fel a legtobb adét fizetd és kiilon a vélasztott tagokat. E
forrastipus alkalmas a tartalmi valtozasok, mint példaul a tarsadalmi hovatartozas szempontja-
inak a felderitésére. Ennél a pontnal olyan mddszertani problémak adodtak, hogy a tarsadalmi
hovatartozas szerinti besorolaskor egyedi mérlegelést kivant példaul azoknak az iparosoknak
a besorolasa, akik iparcikkeikkel kereskedtek is, ezért a jegyzékek hol iparosként, hol keres-
kedoként tiintették fel oket. Az egyedi mérlegeléskor az elsddleges jellemzoket vettiik figye-
lembe, ami tobb forrds adatainak dsszevetése utan alakitotta ki a személyrdl a képet. Ugyanez
a modszertani probléma vetddott fel a foldbirtokos vagy a vallalkozé megnevezéssel felvettek
esetében is. Ugy tiinik, még a 20. szazadban is elékelébbnek szamitott foldbirtokosként felke-
riilni a névjegyzékekre, mint polgari foglalkozés szerint. A mérlegelés itt is hasonl6 volt, mint

e

az el6z6 esetben.

A névvizsgalat — més forrasokkal ° osszevetve — lehetdséget ad annak felderitésére, hogy Miskolc
gazdasagi életében a 18. sz4zadtdl oly fontos szerepet jatszo idegen eredetli népesség (gorogok,
felvidéki németek és egyéb nemzetiségek, zsidok) — vagyona révén — mekkora szerephez jutott a
helyi 6nkormanyzatban.

8 A felhasznalt varosi virilis-jegyzékek és a képviselStestiilet valasztott tagjainak névsorai koziil az 1872., 1876., 1881.
¢és az 1885. évi megjelent a Borsod c. hetilap 1872/15., 1875/50., 1884/52., valamint a Miskolc c. hetilap 1880/99.
szamaban, a tobbi névsor megtalalhaté a Borsod-Aba?j-Zemplén megyei Levéltar (tovabbiakban: BAZ m. Lvtar), Mi-
skolc, Polgarmesteri iratok 12717/1897, 7090/1888 és Miskolc thjf varos hivatalos értesitje 1916/9. szamaban. Az
1909. évi névsor 6nalld flizetben : Miskolcz thjf varos torvényhatosagi bizottsagi tagjainak névsora az 1909-ik évre.
Miskolc, [s.n.] 1909. Ez a fiizet, valamint a tovabbiakban felsorolt kiadvanyok az dnkormanyzati testiilet valasztott tag-
jairol is hasonlo, tovabbi kutatast lehetavé tevd adatsorral szolgalnak, mint a legtobb adét fizetdkrdl: Vancza Mihaly
(szerk.), Miskolczi kalauz naptar az 1885. évre. Miskolc, [s.n.], 1885. - Miskolczi képes naptar az 1913. kozonséges
évre. Miskolc, [s.n.], 1912.

® A miskolci zsidosagra vonatkozo adatok forrasai: Magyar zsidé lexikon. Bp., Magyar zsido lexikon, 1929. — Kemp-
elen Béla, Magyarorszagi zsid6 és zsido eredetli csaladok. 3. kot. Bp., Friebeisz 1., 1937-1939. — Paszternak, Rav Slo-
mo: Miskolc és kornyéke martirkényve. Tel-Aviv, [s.n.], 1970. — Ember Gy6z0, A magyarorszagi orszagos zsidoosszei-
rasok a XVIIL. szazad els6 felében. In: Magyar-zsido oklevéltar. 7. kot. Bp., Akad. K., 1963. p.49-77. — Az 1767/8. évi
orszagos zsidoosszeiras (Miskolcra vonatkozo adatok). Uott 46-48.p. — Gonda Laszl6, 4 zsidosag Ma- gyarorszad-
gon 1526-1945. Bp., Akad. K., 1992., valamint a miskolci avasi zsido temetd siremlékei.
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